




 حقوقی)شخص ساختمان(و  پروانه اشتغال سازندگان مسکنلغو  و تعلیق ارتقاء، تغییر،تمدید، صدور،  راهنماي -3
  مقام عالی وزارت  02/11/1387مورخ  02/100/56096مطابق دستورالعمل شماره  )پیمانکاري(اجراي ساختمانصلاحیت در 

  02/04/1389مورخ  20828/430و بخشنامه شماره وقت 
  ایرانی/غیرایرانی  -حقیقی/حقوقی –وز جمحور(اعلانی)/تایید مثبت 

 (پیمانکاري) در صلاحیت اجراي ساختمان سازندگان مسکن و ساختمان (شخص حقوقی)مهندسی پروانه اشتغال به کار  :مجوز رسمی و اداري عنوان

  ه است.تفویض گردید هااداره کل راه و شهرسازي استاندر تمامی پایه ها به  :صادرکننده مجوز
ارائه دهند مطابق  اجراي ساختمان قالبدرخود را مهندسی مسکن و ساختمان، چنانچه بخواهند خدمات  سازندهاشخاص حقوقی 

  احراز صلاحیت می شوند. زیرشرایط 
  :مجوز صدور براي لازم شرایط

و آگهی تاسیس آن در (مالکیت صنعتی) ثبت شرکت به یکی از صور مندرج در قانون تجارت، در اداره ثبت شرکت ها و مؤسسات غیرتجاري  . 1
 روزنامه رسمی جمهوري اسلامی ایران 

 باشد. موضوع شرکت، انجام خدمات اجراي ساختمان . 2
 شاغلین امتیاز آور شرکت بر اساس انطباق با لیست بیمه کارهاي اجرا شده داشتن سوابق حرفه اي در امر اجرا براي اعضاي هیأت مدیره و سایر . 3

: در موارد استثنا و با تشخیص علت عدم وجود لیست بیمه، موارد در هیات مدیره سازمان نظام مهندسی استان بررسی و تصمیم گیري نکته مهم
 خواهد شد.

 ساختمان استان مهندسی نظام سازماندر  حقوقی رمعتب عضویت . 4
عضویت معتبر شرکت در سازمان  ،بصورت اجراي ساختمان مسکن و ساختمانشخص حقوقی سازنده : در مورد پروانه اشتغال به کار کاردانی نکته

  الزامی است.استان نظام کاردانی ساختمان 
یک نفر آنان در رشته هاي معماري ( داراي پروانه اشتغال اجراي ساختمانحداقل دو نفر از اعضاي هیات مدیره شرکت باید مهندس یا کاردان  . 5

اشتغال  در شرکت تمام وقت صورت و به )عمران و نفر بعدي در یکی از رشته هاي تاسیسات برقی یا تاسیسات مکانیکی و یا نقشه برداري یا
  داشته باشند.
 داول زیر:جوفق  02/11/1387 مورخ 02/100/56096 شماره دستورالعملمطابق  حقوقی کار سازنده به اشتغال ظرفیت و صلاحیت تعیین حدود

 
  (پیمانکاري) اجراي ساختمانحقوقی بصورت  ندگانسازجدول حدود صلاحیت و ظرفیت اشتغال به کار 

پایه پروانه اشتغال   سازنده
  حداکثر  ظرفیت اشتغال حداکثر  به کار 

  تعدادکار
 حداکثر تعدادطبقات مجاز

  شالوده از روي

  حقوقی مجري
  20تا   6  30ر000    1پایه 
  10تا   6  9ر000    2پایه 
  6تا   6  5ر000    3پایه 

 * پیمانکار تشخیص
توسط  صلاحیت شده

  سازمان برنامه و بودجه

  1پایه 
  نامحدود  3  70ر000  1رتبه 
  20تا   3  40ر000  2رتبه 
  15تا   3  20ر000  3رتبه 

  10تا   3  9ر000  4رتبه   2پایه 
  6تا   3  3ر000  5رتبه   3پایه 

 فعالیت می نمایند) (اجراي ساختمان با مصالحپیمانکاري  صرفاً  حقوقی که به صورت ندگانحدود صلاحیت و ظرفیت اشتغال به کار سازجدول 

پایه پروانه اشتغال   سازنده
  حداکثر  ظرفیت اشتغال حداکثر  به کار 

  تعدادکار
 حداکثر تعدادطبقات مجاز

  شالوده از روي

  حقوقی مجري
  20 تا  6  60ر000    1پایه 
  10تا   6  30ر000    2پایه 
  6تا   6  10ر000    3پایه 

 * پیمانکار تشخیص
توسط  صلاحیت شده

  سازمان برنامه و بودجه

  1پایه 
  نامحدود  3  100ر000  1رتبه 
  20تا   3  60ر000  2رتبه 
  15تا   3  20ر000  3رتبه 

  10تا   3  18ر000  4رتبه   2پایه 
  6تا   3  6ر000  5رتبه   3پایه 



  
 در و باشد می سازندگان از دسته این مجاز ظرفیت حداکثر ،و بودجه برنامه توسط سازمان شده صلاحیت تشخیص پیمانکاران یت اشتغالظرف: 1نکته

  .باشد می اعمال قابل باقیمانده ظرفیت مجاز جدول فوق بعنوان در باقیمانده درصد عمرانی، هاي پروژه در ظرفیت این از بخشی صورت استفاده
  قرارداد اجراي ساختمان با مصالح (پیمانکاري) باید به تایید اداره کل راه و شهرسازي و سازمان نظام مهندسی ساختمان استان برسد.: 2نکته 
 بخشنامه فوق الذکر براي اشخاص حقوقیجدول مربوط استفاده از خدمات رئیس کارگاه با رعایت حدود صلاحیت و ظرفیت اشتغال مندرج در   :3نکته

 الزامی است. ،مشمول افزایش ظرفیت اشتغال
 داشتن محل ثابت، مستقل براي استقرار شرکت .6
                      (یک نفر آنان در  صلاحیت اجراي ساختمانحداقل دو نفر از اعضاي هیات مدیره شرکت باید مهندس یا کاردان داراي پروانه اشتغال به کار معتبر با  .7

  عمران و نفر بعدي از رشته هاي تاسیسات برقی یا مکانیکی و یا نقشه برداري) و به صورت تمام وقت در شرکت اشتغال داشته باشند.رشته هاي معماري یا 
ارهاي ارزیابی و امتیاز بندي شرکت بر مبناي پروانه اشتغال، سرمایه (توان مالی)، امکانات و تجهیزات سازندگان، شاخص هاي ارزیابی مطلوبیت ک . 8

 نماینده مدیرکل راه و شهرسازي استان و رئیس سازمان نظام مهندسی ساختمان استانده و عملکرد موفق در کارهاي قبلی وفق تایید انجام ش
  پرداخت هزینه صدور پروانه اشتغال  . 9

    و تشکیل پرونده مالیاتی براي شرکت هاي تازه تاسیس یاتیمال حساب مفاصا داشتن . 10
  :مدارك لازم براي صدور مجوز

  شرکت اساسنامه ریتصو . 1
  جمهوري اسلامی ایراندر روزنامه رسمی  شرکت سیتاس یآگه ریتصو . 2
  و یک نسخه از صورتجلسه مجمع عمومی آن شرکت راتییتغ نیآخر یآگهآخرین  ریتصو . 3
صو . 4 ست ریت ضبروز  درخوا ضاي مجاز متقا شرکت با ام شتغال، ممهور به مهر  صدور پروانه ا شرکت به مرجع  سربرگ  شتغال مذکور در  ی پروانه ا

  .استکه در آن نام کامل مدیرعامل، شماره پروانه اشتغال و شماره عضویت نظام مهندسی استان درج شده (مدیرعامل) شخص حقوقی 
به مرجع صدور پروانه اشتغال،  در سربرگ آن شرکت ،روزنامه رسمی و محل شرکتدر  تغییراتتصویر تعهد شخص حقوقی طبق آگهی آخرین  . 5

صوب وزارت شنامه تعارض منافع م سازي، با توجه به رعایت مفاد بخ شهر شماره  راه و صره ذیل  27/12/1396مورخ  02/100/302708به  و تب
  نظام مهندسی و کنترل ساختمان آیین نامه اجرایی قانون 10ماده 

 گواهی شناسه ملی شرکت از پایگاه اطلاعات اشخاص حقوقی تصویر . 6
شاخص هاي  . 7 سرمایه (یا توان مالی)، امکانات و تجهیزات،  شتغال،  شرکت بر مبناي پروانه ا سناد و مدارك  ضاي فرم هاي ارزیابی ا تکمیل و ام

ستان و رئیس سازمان استان جهت  ه و شهرسازيه مدیرکل رامطلوبیت کارهاي انجام شده و عملکرد موفق در کارهاي قبلی وفق تایید نمایند ا
  تعیین پایه  د صلاحیت ووحدبررسی 

  متقاضی ياقتصاد کدکارت  ریتصو . 8
 ی ساختمان استانمهندس نظام سازمان درحقوقی معتبر شرکت  عضویت . 9

شتغال به کار کاردانی  سازندهنکته: در مورد پروانه ا ساختمان شخص حقوقی  سکن و  صورت پیمانکاري م سازمان نظام  ب شرکت در  ضویت معتبر  ع
 کاردانی ساختمان استان الزامی است.

خانم ها قرص صورت  يآلات و دستمال گردن و برا وریز ،کراوات، کلاه نک،ی(بدون ع دیسف نهیزم جدید مدیرعامل با یرنگ 6*4عکس  بارگذاري . 10
 مذکوراشتغال پروانه  صدور برايمشخص و با حجاب کامل بدون روتوش) 

) يخدمات وزارت راه وشهرساز ری(درآمد حاصل از سا IR٣٥٠١٠٠٠٠٤٠٠١٠٣٦٣٠٢٠٠٩٠٠١ يشده به حساب شبا زی(وار یبانک دیرس ریتصو . 11
 صدور مجوز نههزی بابتبه نام خزانه 

  ی (در صورت بکارگیري آنان)خارج اتباع کار ر پروانهیتصو . 12
، تنظیمی در دفاتر اسناد رسمی با امضاي شرکت ت مدیره و مدیرعاملتکمیل فرم خود اظهاري اشخاص تمام وقت شرکت از جمله اعضاي هیا . 13

 مجاز تعهد آور
 الزامی است. استان یا کاردانی شرکت در سازمان نظام مهندسیي داراي صلاحیت اجرایت معتبر اعضاي عضو . 14
صو . 15 شتغال با صلاحیت اجرا هیأت مدیره  یسوابق حرفه اي در امر اجرا براي اعضا ریت ساس داراي پروانه ا شرکت بر ا شاغلین امتیاز آور  سایر  و 

  انطباق با لیست بیمه کارهاي اجرا
ست بیمه . 16 سوابق اجرایی آن با لی ستان) براي تطبیق  سی ا سامانه اي نظام مهند شرکت (یا  ستمی  سی ستمی  ؛ارائه کارکرد  سی ارائه کارکرد 

ساختمان، پیشرفت فیزیکی، تاریخ شروع (ثبت سریال برگه شامل: نام مالک، کد نوسازي،  شرکت متراژ، به تفکیک تعداد کار و ظرفیت، گروه 
 می باشد. مهندس در مرجع صدور پروانه ساختمان)، تاریخ اتمام قرارداد و نحوه آزاد سازي ظرفیت شرکت، مجموع عملکرد سالانه شرکت)

  مدیرعامل یا اعضاي هیات مدیره شرکت یا امداشتن سند مالکیت یا اجاره نامه رسمی شرکت به ن . 17



  قانون مالیات هاي مستقیم 46ماده  11تصویر حق تمبر بند  . 18
  یاتیمال حساب ر مفاصایتصو .19

   ir.mrud.Spamak://https :تخصصی صادرکننده مجوزدرگاه  نشانی
   مجوز: لازم براي صدور استعلامات

  احوال ثبت اداره - کشور احوال ثبت سازماناز  امتیاز آور شرکت یقیحق صاشخا یتیهو اطلاعاتیه دییتا . 1
  رانیا یاسلام يجمهور یرسم روزنامه - کشور یرسم روزنامه در و آخرین تغییرات شرکت سیتاس یآگهاستعلام  . 2
  (در صورت بکارگیري) اشتغال و ینیآفر کار توسعه معاونت - یاجتماع رفاه و کار تعاون، وزارتی از خارج اتباع کار پروانه استعلام . 3
  کشور یاتیمال امور سازمان - ییدارا و ياقتصاد امور وزارتی از اتیمال پرونده لیتشک یگواه . 4
صورت (در فناوري هاي نوین ساختمانی  درخصوص يشهرساز و مسکن راه، قاتیتحق مرکز - يشهرساز و راه وزارتی از فن نامهیگواه استعلام . 5

 داشتن)
  مربوط  براي شاغلین امتیاز آورکارگران فنی ساختمان و دیپلم هاي فنی پروانه مهارت فنی  کشور براياستعلام از سازمان فنی و حرفه اي  . 6
  یاجتماع نیتام کل اداره - یاجتماع نیتام سازماناز منطبق با کارهاي اجرایی  مهیب سابقهاستعلام  . 7
  پست کل اداره - رانیا یاسلام يجمهور پست یمل شرکتی از پست آدرساستعلام  . 8
    یاتیمال امور کل اداره - کشور یاتیمال امور سازمانی از اتیمال حساب مفاصااستعلام  . 9

  املاك و اسناد ثبت کل اداره - کشور املاك و اسناد ثبت سازمانشرکت از  اساسنامهاستعلام  . 10
   ساختمان استاناستعلام عضویت در سازمان نظام مهندسی یا کاردانی  . 11

    روز 30  :از تکمیل مداركپس  صدور مجوز نمدت زما
  سال 3ماه معادل 36 مدت اعتبار مجوز:

سال باشند؛ مدت اعتبار پروانه  3:در صورتی که اعتبار یک یا بعضی از مدارك لازم جهت صدور پروانه اشتغال محدود به مدت معینی کمتر از نکته
(در صورت ارائه تعهد محضري شرکت و اعضاي هیات مدیره شرکت  هاي زمانی مدارك مذکور تعیین و درج خواهد شد.اشتغال با توجه به محدودیت 

  سال بلامانع است) 3سهامی خاص مبنی بر عدم هرگونه تغییر در ترکیب اعضا امتیازات شرکت طی بازه زمانی سه ساله، صدور پروانه براي مدت 
  ریال 15ر000ر000مبلغ  1403 در سال :(ریال) هزینه صدور مجوز

  : (پیمانکاري) در صلاحیت اجراي ساختمان سازندگان مسکن و ساختمان (شخص حقوقی) )مجوز(شرایط لازم براي تمدید 
 ابطال مجوز /لغو ای قیتعل طینداشتن شرا . 1
  لازم براي تمدید پروانه اشتغال طیشرادارابودن  تکمیل مدارك و . 2

  مدارك لازم براي تمدید مجوز: 
ی پروانه اشتغال مذکور شرکت به مرجع صدور پروانه اشتغال، ممهور به مهر شرکت با امضاي مجاز شخص حقوقی متقاضبروز  درخواست ریتصو . 1

  .باشدکه در آن نام کامل مدیرعامل، شماره پروانه اشتغال و شماره عضویت نظام مهندسی استان درج شده (مدیرعامل) 
  سازمان استاناز عضویت حقوقی معتبر  گواهی . 2
  (در صورت تغییر) یک نسخه از صورتجلسه مجمع عمومی آن و شرکت راتییتغ نیآخر یآگه ریتصو . 3
خانم ها قرص صورت  يآلات و دستمال گردن و برا وریز ،کراوات، کلاه نک،ی(بدون ع دیسف نهیزم جدید مدیرعامل با یرنگ 6*4عکس  بارگذاري . 4

  مذکوراشتغال پروانه  تمدید برايمشخص و با حجاب کامل بدون روتوش) 
به نام (درآمد حاصل از سایر خدمات وزارت راه وشهرسازي)  IR350100004001036302009001شبا شده به  زی(وار یبانک دیرس ریتصو . 5

 مجوزتمدید  نههزیبابت  خزانه
و سایر شاغلین امتیاز آور شرکت بر (مؤظف) داراي پروانه اشتغال با صلاحیت اجرا سوابق حرفه اي در امر اجرا براي اعضاي هیأت مدیره  ریتصو . 6

  اساس انطباق با لیست بیمه کارهاي اجرا شده
ست  ارائه . 7 سوابق اجرایی آن با لی سازي) براي تطبیق  ستان یا انجمن انبوه  سی ا سامانه نظام مهند شرکت ( ستمی  سی ارائه کارکرد  ؛کارکرد 

شرکت ستمی  شروع (ثبت شامل:  سی شرفت فیزیکی، تاریخ  ساختمان، پی سازي، متراژ، به تفکیک تعداد کار و ظرفیت، گروه  نام مالک، کد نو
ساختمان)، تاریخ اتمام قرارداد و نحوه آزاد سازي ظرفیت شرکت، مجموع عملکرد سالانه شرکت)  سریال برگه مهندس در مرجع صدور پروانه 

  می باشد.
شاخص هاي ارزیابی توان مالی ارزیابی مطلوبیت کارهاي مدیریت شده و عملکرد موفق در کارهاي از جمله تندات و مستایید مدارك امضاء و  . 8

 نماینده مدیرکل راه و شهرسازي استان و رئیس سازمان نظام مهندسی ساختمان استانتوسط و سایر موارد مربوط قبلی 



به مرجع صدور پروانه اشتغال، با توجه به  در سربرگ شرکت،تعهد محل شرکت  و روزنامه رسمیدر آگهی تغییرات اعلام آخرین  تصویر تعهد . 9
آیین  10و تبصره ذیل ماده  27/12/1396مورخ  02/100/302708رعایت مفاد بخشنامه تعارض منافع مصوب وزارت راه وشهرسازي، به شماره 

 نامه اجرایی قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان
 قانون مالیات هاي مستقیم 46ماده  11تصویر حق تمبر بند  . 10
      یاتیمال حساب مفاصا ریتصو . 11

   ریال 15ر000ر000مبلغ  1403در سال  :مجوز دیتمد نهیهز

  کاري روز 30 از تکمیل مدارك:پس  مجوز دیتمد برايمدت زمان لازم 
  سال 3ماه معادل 36 مدت اعتبار مجوز:

سال باشند؛ مدت اعتبار پروانه  3لازم جهت صدور پروانه اشتغال محدود به مدت معینی کمتر از :در صورتی که اعتبار یک یا بعضی از مدارك نکته
(در صورت ارائه تعهد محضري شرکت و اعضاي هیات مدیره شرکت  اشتغال با توجه به محدودیت هاي زمانی مدارك مذکور تعیین و درج خواهد شد.

  سال بلامانع است) 3عضا امتیازات شرکت طی بازه زمانی سه ساله، صدور پروانه براي مدت سهامی خاص مبنی بر عدم هرگونه تغییر در ترکیب ا
  استعلامات لازم براي تمدید مجوز: 

 (در صورت تغییر)  رانیا یاسلام يجمهور یرسم روزنامه - کشور یرسم روزنامه در آخرین تغییرات شرکت یآگه -1
 (در صورت تغییر) ی و تعهد محل شرکت در سربرگ شرکتتصویر تعهد اعلام آخرین آگهی روزنامه رسم-2
 یاجتماع نیتام کل هادار - یاجتماع نیتام سازمانمنطبق با کارهاي اجرایی از  مهیب ابقهساستعلام -3
  یاتیمال امور کل اداره - کشور یاتیمال امور سازمانی از اتیمال حساب مفاصا-4

تغییر اعم از  ( در صلاحیت اجراي ساختمان (پیمانکاري)سازندگان مسکن و ساختمان (شخص حقوقی)  مجوز تغییرشرایط لازم براي 
   :و...) ، جابجایی اشخاصنام، تغییر محل فعالیت

 آخرین تغییرات شرکت یآگهبا توجه به  مدیرعامل یا اعضاي هیات مدیره شرکت، به نام شرکتیا اجاره نامه رسمی  تیسند مالک داشتن . 1
 مربوطدر رشته فرد متغیر شرایط ، ظرفیت و پایه پروانه اشتغال متناسب با تیصلاحداراي  شخص/ اشخاص مدارك تحصیلی و هویتی تصاویر . 2

  مجوز: تغییرمدارك لازم براي 
  با توجه به نوع تغییر آخرین تغییرات شرکت یآگهارائه  . 1
  (در صورت تغییر) شرکت برگ درخواست تغییر نام /برگ درخواست تغییر محل فعالیتتصویر کار . 2
 (در صورت تغییر) بررسی شرایط احرازجهت  ،نیگزیجا تیصلاحداراي  شخص/ اشخاصکلیه مدارك تصاویر ارائه  . 3
 (در صورت تغییر)منضم به یک نسخه از صورتجلسه مجمع عمومی آن شرکت راتییتغ نیآخر یآگه ریتصو . 4

به مرجع صدور پروانه اشتغال، با توجه به رعایت  شخص حقوقیتصویر تعهد اعلام آخرین آگهی روزنامه رسمی و تعهد محل شرکت در سربرگ  . 12
آیین نامه  10و تبصره ذیل ماده  27/12/1396مورخ  02/100/302708مفاد بخشنامه تعارض منافع مصوب وزارت راه وشهرسازي، به شماره 

 (در صورت تغییر) م مهندسی و کنترل ساختماناجرایی قانون نظا
شاخص هاي ارزیابی توان مالی ارزیابی مطلوبیت کارهاي مدیریت شده و عملکرد موفق در کارهاي قبلی  از جمله ارائه تاییدیه مدارك و مستندات . 5

 سی استان.با امضاي نماینده مدیرکل راه و شهرسازي استان و رئیس سازمان نظام مهند هو سایر موارد مربوط
    قانون مالیات هاي مستقیم 46ماده  11تصویر حق تمبر بند  . 6
 مفاصا حساب مالیاتیتصویر  . 7

    
  ریال 15ر000ر000مبلغ  1403در سال  تغییر مجوز:  نهیهز

  سال 3ماه معادل 36 مدت اعتبار مجوز:
سال باشند؛ مدت اعتبار پروانه  3محدود به مدت معینی کمتر از :در صورتی که اعتبار یک یا بعضی از مدارك لازم جهت صدور پروانه اشتغال نکته

(در صورت ارائه تعهد محضري شرکت و اعضاي هیات مدیره شرکت  اشتغال با توجه به محدودیت هاي زمانی مدارك مذکور تعیین و درج خواهد شد.
  سال بلامانع است) 3انی سه ساله، صدور پروانه براي مدت سهامی خاص مبنی بر عدم هرگونه تغییر در ترکیب اعضا امتیازات شرکت طی بازه زم



  استعلامات لازم براي تغییر مجوز: 
  روزنامه رسمی جمهوري اسلامی ایران –تغییر نام یا تغییر اساسنامه در روزنامه رسمی کشور  . 1
 یاتیمال امور کل اتادار - کشور یاتیمال امور سازمانی از اتیمال حساب مفاصا . 2
  ایگزین توسط سازمان استانجاجراء  تیصلاحداراي  امتیاز آور جدید و یا شخص/ اشخاص شرایط احرازمستندات  و مدارك استعلام . 3

  :(پیمانکاري) صلاحیت اجراي ساختمانسازندگان مسکن و ساختمان (شخص حقوقی) در ز) مجو(شرایط لازم براي ارتقاء 
 براساس دستور العمل یادشده بالاترامتیازات  کسب -

  مدارك لازم براي ارتقاء مجوز: 
  بررسی شرایط احراز حسب مورد، ظرفیت و پایه پروانه اشتغال امتیاز آور جدید، جهت تیصلاحداراي  شخص/ اشخاصلازم ارائه مدارك  .1
و شاخص هاي ارزیابی توان مالی ارزیابی مطلوبیت کارهاي مدیریت شده و عملکرد موفق در کارهاي قبلی از جمله و مستندات مدارك  یهتایید .2

  نماینده مدیرکل راه و شهرسازي استان و رئیس سازمان نظام مهندسی ساختمان استانتوسط  سایر موارد مربوط
 (در صورت تغییر) ی آنمنضم به یک نسخه از صورتجلسه مجمع عموم شرکت راتییتغ نیآخر یآگه ریتصو .3
 (در صورت تغییر) تصویر تعهد اعلام آخرین آگهی روزنامه رسمی و تعهد محل شرکت در سربرگ شرکت .4
خانم ها قرص صورت  يآلات و دستمال گردن و برا وریز ،کراوات، کلاه نک،ی(بدون ع دیسف نهیزم جدید مدیرعامل با یرنگ 6*4عکس  بارگذاري .5

 براي تمدید پروانه اشتغال مذکورمشخص و با حجاب کامل بدون روتوش) 
 خزانهبه نام (درآمد حاصل از سایر خدمات وزارت راه وشهرسازي)  IR350100004001036302009001شبا شده به  زی(وار یبانک دیرس ریتصو .6

  مجوزتمدید  نههزیبابت 
    ون مالیات هاي مستقیمقان 46ماده  11تصویر حق تمبر بند  .7
 تصویر مفاصا حساب مالیالتی .8
  

  ریال 15ر000ر000مبلغ  1403در سال ارتقاء مجوز:  نهیهز

  سال 3ماه معادل 36 مدت اعتبار مجوز:
اعتبار پروانه سال باشند؛ مدت  3در صورتی که اعتبار یک یا بعضی از مدارك لازم جهت صدور پروانه اشتغال محدود به مدت معینی کمتر از :نکته

اشتغال با توجه به محدودیت هاي زمانی مدارك مذکور تعیین و درج خواهد شد. (در صورت ارائه تعهد محضري شرکت و اعضاي هیات مدیره شرکت 
  انع است)سال بلام 3سهامی خاص مبنی بر عدم هرگونه تغییر در ترکیب اعضا امتیازات شرکت طی بازه زمانی سه ساله، صدور پروانه براي مدت 

  استعلامات لازم براي ارتقاء مجوز: 
 روزنامه رسمی جمهوري اسلامی ایران –آگهی تغییرات شخص/ اشخاص امتیاز آور جدید شرکت در روزنامه رسمی کشور  -
    یاتیمال امور کل اتادار - کشور یاتیمال امور سازمانی از اتیمال حساب مفاصا -
   اشخاص امتیاز آور جدید توسط مرجع صدور پروانه اشتغال از سازمان استان/شخصشرایط احراز استعلام مدارك و مستندات  -

  (توسط مرجع صدور پروانه اشتغال)تعلیق مجوز:  رايب ربوطمو موارد شرایط 
  حسب مورد در شرایط زیراعتبار پروانه اشتغال معلق خواهد شد:

  دارنده پروانه اشتغال.فوت  . 1
  تا زمانی که رفع حجر نشده باشد. شتغالدارنده پروانه احجَر  . 2
  عدم تمدید یا تجدید یا عدم پرداخت وجوه و عوارض مقررّ ظرف مدت یک ماه از تاریخ انقضاي مهلت. . 3
اجتماعی باشد، تا انقضاي مدت به مجازاتی که کیفر تبعی آن محرومیت از حقوق ه، شرکت دخیل در پروند عضايمحکومیت قطعی شرکت یا مدیرعامل یا اعضاي هیات مدیره و یا سایر ا . 4

   محرومیت از حقوق اجتماعی.
ضاي شرکت دخیل در رأي قطعی شوراي انتظامی استان یا شوراي انتظامی نظام مهندسی (کشور) در صورتیکه شرکت یا مدیرعامل یا اعضاي هیات مدیره و یا سایر اع . 5

  از کار.پرونده، به موجب محکوم به محرومیت از کار شود، در مدت محرومیت 
 آئین نامه اجرائی قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان) 23(بر اساس ماده فقدان شرایط لازم در خصوص اشخاص حقوقی . 6

  
  



  مدارك لازم براي تعلیق مجوز: 
  از مدارك ذیل: یکی دریافت
 دارنده پروانه اشتغال.فوت گواهی  . 1
 که رفع حجر نشده باشد. یتا زمان دارنده حجَرگواهی  . 2
 مهلت. يانقضا خیماه از تار کیعدم پرداخت وجوه و عوارض مقررّ ظرف مدت  ای دیتجد ای دیتمد عدممستند  . 3
از حقوق  تیآن محروم یتبع فریکه ک یبه مجازاتشرکت دخیل در پرونده  عضايشرکت یا مدیرعامل یا اعضاي هیات مدیره و یا سایر اپروانه اشتغال  یقطع تیمحکومارائه رأي  . 4

 .یاز حقوق اجتماع تیمدت محروم يباشد، تا انقضا یاجتماع
شرکت  عضايشرکت یا مدیرعامل یا اعضاي هیات مدیره و یا سایر ا کهیصورت درارائه رأي قطعی صادره شوراي انتظامی استان یا شوراي انتظامی نظام مهندسی (کشور)  . 5

 از کار.  تیدر مدت محروم محکوم به محرومیت از کار شود، به موجبدخیل در پرونده 
 آئین نامه اجرائی قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان) 23مدارك دال بر فقدان شرایط لازم در خصوص اشخاص حقوقی (موضوع ماده . 6

 
  :حسب مورد استعلامات لازم براي تعلیق مجوز

 اداره ثبت احوال -سازمان ثبت احوال کشور از  دارنده پروانه اشتغالفوت  یگواه . 1
 از سازمان پزشکی قانونی کشور دارندهحَجر  یگواه . 2
 گواهی گزارش مالی (وجوه و عوارض مقرر) توسط سازمان استان . 3
  استعلام از شوراي انتظامی استان و شوراي انتظامی نظام مهندسی . 4
 صدور پروانه و کنترل ساختمان فقدان شرایط لازم در خصوص اشخاص حقوقی؛ توسط سازمان استان یا مرجع صدور پروانه اشتغال یا مرجع  اعلام . 5

 
  مجوز: ابطال/براي لغو مربوطشرایط 

  هاقطع عضویت شخص حقوقی از سازمان استان یا اخراج از آن . 1
 اداره ثبت شرکت ها و موسسات غیر تجاري (مالکیت صنعتی) ازشرکت  انحلال . 2
 6درجه یا مدیرعامل آن به  اعم از استانی یا کشوري درخصوص محکومیت شرکت ي قطعی شوراي انتظامیأر . 3
 آئین نامه اجرایی قانون 10(موضوع تبصره ذیل ماده تغییرات اساسنامه یا ترکیب مدیران شخص حقوقی مرجع صادرکننده پروانه از عدم اطلاع  . 4

 )و کنترل ساختمان ینظام مهندس
  مدارك مربوط براي لغو/ابطال مجوز: 

  یکی از مدارك ذیل:دریافت 
  استان یا اخراج از آنسازمان دال بر قطع عضویت از مدارك  . 1
  اداره ثبت شرکت ها و موسسات غیر تجاري (مالکیت صنعتی) ازشرکت  مدارك دال بر انحلال . 2
 6درجه  یا مدیرعامل آن به اعم از استانی یا کشوري درخصوص محکومیت شرکت رأي قطعی شوراي انتظامی . 3
 تغییرات اساسنامه یا ترکیب مدیران شخص حقوقیاز عدم اطلاع  مبنی برشخص حقوقی  مرجع صدور پروانه اشتغال مدرك دریافتی . 4

قانون  ینامه اجرائ نیآئ 23 مادهتبصره موضوع (توسط سازمان نظام مهندسی استان شرکت تعهدات وضعیت کارهاي در دست اقدام، عضویت و نکته: تعیین 
  و کنترل ساختمان) ینظام مهندس

  مجوز: ابطال/لغو استعلامات لازم براي
 (کشور) استعلام از شوراي انتظامی استان و شوراي انتظامی نظام مهندسی . 1
 استعلام از سازمان استان در خصوص وضعیت عضویت شخص حقوقی . 2
  استعلام انحلال شرکت از اداره ثبت شرکت ها و موسسات غیر تجاري (یا مالکیت صنعتی) . 3
 از سازمان استان و اداره کل راه و شهرسازي از عدم اطلاع تغییرات اساسنامه یا ترکیب مدیران شخص حقوقی پس از ظرف زمانی یکماه استعلام . 4
و کنترل  یقانون نظام مهندس ینامه اجرائ نیآئ 23مادهتبصره (موضوع  استعلام از سازمان استان در خصوص تعیین وضعیت کارهاي در دست اقدام . 5

 ساختمان)
  استعلام از سازمان امور مالیاتی . 6

 
 



 

 ٧ از ١ صفحھ
 

  خدمات فنی و آزمایشگاهیشرکت پروانه اشتغال لغو مجوز و ، تعلیق رتغیی، ارتقا، تمدید، صدورراهنماي  -4
  11/09/1391مورخ  91/400/55745شماره عاونت مسکن و ساختمان به ممطابق دستورالعمل           

  ایرانی/غیرایرانی  -حقیقی/حقوقی –وز جثبت محور(اعلانی)/تایید م
  پروانه اشتغال به کار شرکت خدمات فنی و آزمایشگاهی :مجوز رسمی و اداري عنوان

به اداره کل راه و شهرسازي استان  و در سایر پایه هاوزارت راه و شهرسازي (معاونت مسکن و ساختمان) در پایه ارشد : صادرکننده مجوز
  ه است.تفویض گردید

  احراز صلاحیت می شوند. زیرمطابق شرایط فنی و آزمایشگاهی  بصورت  مهندسی  جهت ارائه خدماتاشخاص حقوقی 
   شرایط لازم براي صدور مجوز:

ثبت شرکت به یکی از صور مندرج در قانون تجارت، در اداره ثبت شرکت ها و مؤسسات غیرتجاري (یا مالکیت صنعتی) و دارا بودن آگهی  -1
 تاسیس آن در روزنامه رسمی جمهوري اسلامی ایران 

هاي ژئوتکنیک،  رشتهو درج حداقل انجام یکی از  "انجام و ارائه ارائه خدمات فنی آزمایشگاهی"نامه شخص حقوقی موضوع فعالیت در اساس -2
 بتن و جوش در ساخت و ساز قید شده باشد.

 عضویت معتبر شخص حقوقی در سازمان نظام مهندسی ساختمان استان  -3
 ؛مناسب  حلمداشتن  -4

  متر با موقعیت اداري باشد 120همکف یا زیرزمین و حداقل متراژ طبقه  باید در آزمایشگاه -4-1
  متر مربع در طبقات مختلف باشد 50 حداقل جوش مکانی با متراژ آزمایشگاه -2-4

 آزمایشگاه در مکانی قرار گیرد که براي همسایگان مزاحمتی ایجاد ننماید -4-3
مورخ  91/400/55745دستورالعمل شماره  3الی  1دارابودن وسایل و تجهیزات آزمایشگاهی متناسب با نوع خدمات و پایه مطابق جداول شماره  -5

11/09/1391 
 حرفه ايفعالیت داشتن سوابق  - 6
 4شاغلین امتیاز آور مطابق جدول شماره دارا بودن شرایط لازم براساس مدرك تحصیلی ، رشته و پایه پروانه اشتغال به کار اعضاي هیات مدیره و  -7

کاردانی، کارشناسی و بالاتر در رشته هاي ساختمان، شامل رشته هاي متناسب: ساختمان، سازه  و عمران  یلیرك تحصامد دستورالعمل فوق الذکر از جمله
ساخت با پایه کارشناسی عمران و رشته هاي غیرمتناسب با گرایش هاي عمران و خاك و کارشناسی ارشد ژئوتکنیک، خاك و پی، سازه و زلزله و مدیریت 

 مذکور  مورد نیاز، اعم از جوش و متالوژي، شیمی، فیزیک، زمین شناسی و معدن) ذیل جدول
شته هاي و داراي مدرك تحصیلی متناسب در یکی از ربوده در پایه مورد درخواست پروانه اشتغال به کار معتبر داراي  مدیرعامل شرکت حداقل می بایست -8

 باشد.ژئوتکنیک، بتن و جوش 
 داشتن حداقل یک نفر به صورت تمام وقت و عضو هیات مدیره و داراي مدرك تحصیلی متناسب با گرایش مورد درخواست -9

شرکت به ازاي هر گرایش  امتیاز آورن یشاغل یا رهیمد أتیه ياعضا گذارنیدن دوره هاي تخصصی مربوط به گرایش هاي مورد درخواست براي یک نفر از -10
 (پس از اعلام از سوي وزارت راه و شهرسازي)

مدرس دروس مرتبط در دانشگاه یا سازمان نظام مهندسی ساختمان استان باشد گذرانیدن دوره هاي تخصصی فوق : چنانچه شخص مذکور در بند 1تبصره
  الزامی نمی باشد.

مدرك تحصیلی کارشناسی متالوژي یا جوش باشد گذرانیدن دوره تخصصی الزامی نیست همچنین  : در گرایش جوش چنانچه فرد مورد نظر داراي2تبصره 
  در سایر گرایش ها چنانچه فرد مذکور داراي مدرك تحصیلی در موضوع مورد نظر باشد گذرانیدن دوره تخصصی الزامی نیست

 مندرج در دستورالعمل فوق الذکر مطابق جداول ذیلوسایل و تجهیزات آزمایشگاهی متناسب با نوع خدمات  داشتن -11
  دستورالعمل خدمات فنی آزمایشگاهی؛ فهرست حداقل وسایل و تجهیزات مورد نیاز آزمایشگاه ژئوتکنیک 1جدول شماره  )1
  دستورالعمل خدمات فنی آزمایشگاهی؛ فهرست حداقل وسایل و تجهیزات مورد نیاز آزمایشگاه بتن 2) جدول شماره 2
  تورالعمل خدمات فنی آزمایشگاهی؛ فهرست حداقل وسایل و تجهیزات مورد نیاز آزمایشگاه جوشدس 3) جدول شماره 3

  پرداخت هزینه صدور پروانه اشتغال  -12
 ی و تشکیل پرونده مالیاتی براي شرکت هاي تازه تاسیساتیمال حساب مفاصا داشتن -13

  
 



 

 ٧ از ٢ صفحھ
 

    :مدارك لازم براي صدور مجوز
 شرکت  اساسنامهتصویر  -1
  جمهوري اسلامی ایرانآگهی تاسیس در روزنامه رسمی تصویر  -2
 آخرین آگهی تغییرات شرکت و یک نسخه از صورتجلسه مجمع عمومی آنتصویر  -3
ی پروانه اشتغال مذکور در سربرگ شرکت به مرجع صدور پروانه اشتغال، ممهور به مهر شرکت با امضاي مجاز متقاضبروز  درخواست ریتصو -4

 که در آن نام کامل مدیرعامل، شماره پروانه اشتغال و شماره عضویت نظام مهندسی استان درج شده است. (مدیرعامل) شخص حقوقی
با به مرجه صدور پروانه اشتغال،  تصویر تعهد شخص حقوقی طبق اعلام آخرین آگهی روزنامه رسمی و محل شرکت در سربرگ آن شرکت -5

و تبصره ذیل  27/12/1396مورخ  02/100/302708به شماره  راه وشهرسازي، تتوجه به رعایت مفاد بخشنامه تعارض منافع مصوب وزار
  نظام مهندسی و کنترل ساختمان آیین نامه اجرایی قانون 10ماده 

 گواهی شناسه ملی شرکت از پایگاه اطلاعات اشخاص حقوقی  تصویر - 6
 شرکت ياقتصاد کدکارت  ریتصو -7
 ی ساختمان استانمهندس نظام سازمان درحقوقی معتبر شرکت  تیعضوتصویر گواهی  -8
خانم ها  يآلات و دستمال گردن و برا وریز ،کراوات، کلاه نک،ی(بدون ع دیسف نهیزم جدید مدیرعامل با یرنگ 6*4قطعه عکس بارگذاري  -9

 براي صدور پروانه اشتغال مذکورقرص صورت مشخص و با حجاب کامل بدون روتوش) 
(درآمد حاصل از سایر خدمات وزارت راه  IR٣٥٠١٠٠٠٠٤٠٠١٠٣٦٣٠٢٠٠٩٠٠١شبا شده به  زی(وار یبانک دیرس ریتصو -10

  طبق مبلغ اعلامی وزارت راه و شهرسازي صدور مجوز نههزی خزانه بابتبه نام وشهرسازي) 
دفاتر  و مدیرعامل شرکت در (موظف) داراي پروانه اشتغال تکمیل فرم خود اظهاري تنظیمی اعضاي تمام وقت از جمله اعضاي هیات مدیره -11

 اسناد رسمی با امضاي مجاز تعهد آور
  یت معتبر اعضاي هیات مدیره، مدیرعامل، شاغلان امتیاز آور شرکت در سازمان نظام مهندسی یا کاردانی استان الزامی است.عضوه: نکت

  بر اساس لیست بیمهآزمایشگاهی شرکت تمام وقت  اعضاي هیأت مدیره مهیبسوابق  ریتصو -12
 قانون مالیات هاي مستقیم 46ماده  11تصویر حق تمبر بند  -13

  ، هیات مدیره و اعضاي امتیاز آور شرکترعاملیمد کار به اشتغال پروانهمدارك تحصیلی و  ریتصو -14

 مدیرعامل یا اعضاي هیات مدیره شرکت ، به نام  (داراي کد رهگیري)سند مالکیت یا اجاره نامه رسمی ارائه تصویر -15

 درخواست هاي مورد صلاحیت هریک از متناسب باخریداري شده تجهیزات رسمی تصویر فاکتور  -16
 ارائه تاییدیه آدرس و کد پستی  -17

منضم به تاییدیه نماینده مدیرکل راه و  - شرکت صلاحیتپایه و حدود بر تعیین  مربوط شاخص هايامتیاز بندي صورتجلسه ارائه تصویر  -18
 شهرسازي و رئیس سازمان نظام مهندسی ساختمان استان

 تجهیزات مورد نیاز آزمایشگاه در پایه مورد درخواستکالیبراسیون گواهی ارائه  -19
  یک نفر از اعضاي هیات مدیره یا شاغلین امتیاز آور (درصورت وجود)تصاویر گواهی دوره یا دوره هاي آموزش هاي گذرانده شده از سوي  -19
  شرکت هاي تازه تاسیستشکیل پرونده مالیاتی براي یا گواهی  یاتیمال حساب مفاصا ریتصو -20
    https://Spamak.mrud.ir:تخصصی صادرکننده مجوزدرگاه  نشانی

   مجوز:لازم براي صدور استعلامات 
 اداره ثبت احوال -سازمان ثبت احوال کشور از  یقیشخص حق یتیاطلاعات هواستعلام  -1
 یاجتماع نیاداره کل تام - یاجتماع نیسازمان تام مهیسابقه باستعلام  -2
 )يو فناور قاتی(وزارت علوم، تحقی ها و موسسات آموزش عالاز دانشگاه یلیرك تحصااستعلام مد -3
 اداره کل پست) - رانیا یاسلام يپست جمهور ی(شرکت ملی پست و کد آدرساستعلام  -4
 )یاتیاداره کل امور مال -کشور  یاتیمال ن امور(سازمایا گواهی تشکیل پرونده مالیاتیی اتیاستعلام مفاصا حساب مال -5
 استعلام عضویت اشخاص حقوقی از سازمان نظام مهندسی ساختمان استان  -6
 املاك و اسناد ثبت کل اداره - کشور املاك و اسناد ثبت سازمانشرکت از  اساسنامهاستعلام  -7
 املاك و اسناد ثبت کل اداره - کشور املاك و اسناد ثبت سازماناز سند یا اجاره نامه استعلام  -8



 

 ٧ از ٣ صفحھ
 

 رانیا یاسلام يجمهور یرسم روزنامه - کشور یرسم روزنامه درتغییرات شرکت  نو آخری سیتاس یآگهاستعلام  -9
 سازمان استاندارد -استعلام گواهی کالیبراسیون تجهیزات مورد نیاز آزمایشگاه   -10
 سازمان ثبت اسناد و املاك کشور –استعلام تعهدات گواهی شده در دفاتر اسناد رسمی   -11

  کاري روز 30  :از زمان تکمیل مدارك صدور مجوز نمدت زما
  سال 3ماه معادل 36 مدت اعتبار مجوز:

سال باشند؛ مدت اعتبار پروانه  3تبصره:در صورتی که اعتبار یک یا بعضی از مدارك لازم جهت صدور پروانه اشتغال محدود به مدت معینی کمتر از 
اشتغال با توجه به محدودیت هاي زمانی مدارك مذکور تعیین و درج خواهد شد. (در صورت ارائه تعهد محضري شرکت و اعضاي هیات مدیره شرکت 

  .سال بلامانع است) 3سهامی خاص مبنی بر عدم هرگونه تغییر در ترکیب اعضا امتیازات شرکت طی بازه زمانی سه ساله، صدور پروانه براي مدت 
  ریال 15ر000ر000مبلغ  1403در سال  :(ریال) نه صدور مجوزهزی

  : شرکت خدمات فنی آزمایشگاهی شرایط لازم براي تمدید مجوز
 لغو ای قیتعل طینداشتن شرا . 1
  لازم براي تمدید پروانه اشتغال طیشرادارابودن  تکمیل مدارك و . 2

  مدارك لازم براي تمدید مجوز: 
اشتغال مذکور در سربرگ شرکت به مرجع صدور پروانه اشتغال، ممهور به مهر شرکت با امضاي مجاز  ی پروانهمتقاض بروز درخواست ریتصو -1

   شخص حقوقی که در آن نام کامل مدیرعامل، شماره پروانه اشتغال و شماره عضویت نظام مهندسی استان درج شده است.
 آن، (درصورت تغییر)آخرین آگهی تغییرات شرکت و یک نسخه از صورتجلسه مجمع عمومی تصویر   -2
 و نظام مهندسیآیین نامه اجرایی قانون  6اعضاي هیأت مدیره شرکت آزمایشگاهی بر اساس لیست بیمه یا بر اساس ماده  مهیبسوابق  ریتصو -3

 ساختمانکنترل 
در سربرگ آن شرکت به  (مطابق آدرس ظهر پروانه اشتغال) محل شرکتعدم تغییر اعلام آخرین آگهی روزنامه رسمی و تعهد  تصویر تعهد -4

مورخ  02/100/302708مرجع صدور پروانه اشتغال، با توجه به رعایت مفاد بخشنامه تعارض منافع مصوب وزارت راه وشهرسازي، به شماره 
 آیین نامه اجرایی قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان 10و تبصره ذیل ماده  27/12/1396

 کالیبراسیون تجهیزات مورد نیاز آزمایشگاه در پایه مورد درخواستجه به دستورالعمل سازمان استاندارد)و دوره اي (باتوگواهی به روز ارائه  -5
منضم به تاییدیه نماینده مدیرکل راه و شهرسازي و رئیس سازمان نظام  صلاحیتپایه و امتیاز بندي عوامل موثر بر تعیین  صورتجلسهارائه تصویر   - 6

 مهندسی ساختمان استان
خانم ها قرص  يآلات و دستمال گردن و برا وریز ،کراوات، کلاه نک،ی(بدون ع دیسف نهیزم جدید مدیرعامل با یرنگ 6*4عکس  بارگذاري -7

  براي تمدید پروانه اشتغال مذکورصورت مشخص و با حجاب کامل بدون روتوش) 
به نام سایر خدمات وزارت راه وشهرسازي) (درآمد حاصل از  IR350100004001036302009001شبا شده به  زی(وار یبانک دیرس ریتصو -8

  صدور مجوز نههزی خزانه بابت
  قانون مالیات هاي مستقیم 46ماده  11تصویر حق تمبر بند  -9

  یاتیمال حساب مفاصاتصویر  -10
  ریال 15ر000ر000مبلغ  1403در سال : مجوز دیتمد نهیهز

  کاري روز 30: پس از تکمیل مدارك مجوز دیتمد برايمدت زمان لازم 

  سال 3ماه معادل 36 مدت اعتبار مجوز:
سال باشند؛ مدت اعتبار پروانه  3تبصره:در صورتی که اعتبار یک یا بعضی از مدارك لازم جهت صدور پروانه اشتغال محدود به مدت معینی کمتر از 

تعهد محضري شرکت و اعضاي هیات مدیره شرکت اشتغال با توجه به محدودیت هاي زمانی مدارك مذکور تعیین و درج خواهد شد. (در صورت ارائه 
  .سال بلامانع است) 3سهامی خاص مبنی بر عدم هرگونه تغییر در ترکیب اعضا امتیازات شرکت طی بازه زمانی سه ساله، صدور پروانه براي مدت 



 

 ٧ از ٤ صفحھ
 

  استعلامات لازم براي تمدید مجوز: 
 (در صورت تغییر)  رانیا یاسلام يجمهور یرسم روزنامه - کشور یرسم روزنامه در آخرین تغییرات شرکت یآگهاستعلام  -1
 اداره ثبت احوال -سازمان ثبت احوال کشور از  یقیشخص حق یتیاطلاعات هو استعلام -2
 )یاجتماع نیاداره کل تام - یاجتماع نی(سازمان تام مهیسابقه باستعلام  -3
 )یاتیاداره کل امور مال -کشور  یاتی(سازمان امورمالی اتیاستعلام مفاصا حساب مال -4
 از سازمان نظام مهندسی ساختمان استان امتیاز آور نیو شاغل رهیمد أتیه ياعضا ،رعاملیپروانه اشتغال به کار معتبر مداستعلام  -5
 سازمان استاندارد -کالیبراسیون تجهیزات مورد نیاز آزمایشگاه  به روز استعلام گواهی -6
 سازمان ثبت اسناد و املاك کشور –استعلام تعهدات گواهی شده در دفاتر اسناد رسمی  -7
  اداره کل پست استان –استعلام تاییدیه پستی و آدرس شرکت  -8

  : شرکت فنی آزمایشگاهی مجوزتغییر شرایط لازم براي 
  اعم از تغییر نام، تغییر محل فعالیت و جابجایی اشخاص و سایر موارد -

  مجوز:  تغییرمدارك لازم براي 
 آخرین تغییرات شرکت یآگهبا توجه به  رهیمد اتیه ياعضا ای رعاملیمدشرکت ، به نام  یاجاره نامه رسم ای تیسند مالک -1
 شرکت نام رییرگ درخواست تغکارب /شرکت تیمحل فعال رییدرخواست تغ فرمتصویر  -2
 (در صورت تغییر) بررسی شرایط احرازجهت  نیگزیجا تیصلاحداراي  شخص/ اشخاصمدارك  هیارائه کل -3
 ارائه تاییدیه آدرس و کد پستی  -4
 (در صورت تغییر)منضم به یک نسخه از صورتجلسه مجمع عمومی آن شرکت راتییتغ نیآخر یآگه ریتصو -5

 ظهر پروانه اشتغال)(مطابق آدرس  (در صورت تغییر) تصویر تعهد اعلام آخرین آگهی روزنامه رسمی و تعهد محل شرکت در سربرگ شرکت -11
در سربرگ آن شرکت به مرجع صدور پروانه اشتغال، با توجه به رعایت مفاد بخشنامه تعارض منافع مصوب وزارت راه وشهرسازي، به شماره 

 آیین نامه اجرایی قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان 10و تبصره ذیل ماده  27/12/1396مورخ  02/100/302708
منضم به تاییدیه نماینده مدیرکل راه و شهرسازي و رئیس سازمان نظام مهندسی  – امتیاز بندي عوامل موثر بر تعیین صلاحیت تجلسهصور ارائه تصویر -6

 ساختمان استان
  درخواستکالیبراسیون تجهیزات مورد نیاز آزمایشگاه در پایه مورد و دوره اي (باتوجه به دستورالعمل سازمان استاندارد)ارائه گواهی به روز  -7
  شرکت آزمایشگاهی بر اساس لیست بیمهتمام وقت اعضاي هیأت مدیره  مهیبسوابق  ریتصو -8
خانم ها قرص  يآلات و دستمال گردن و برا وریز ،کراوات، کلاه نک،ی(بدون ع دیسف نهیزم جدید مدیرعامل با یرنگ 6*4عکس  بارگذاري -9

 ( درصورت لزوم)پروانه اشتغال مذکوربراي تمدید صورت مشخص و با حجاب کامل بدون روتوش) 
به (درآمد حاصل از سایر خدمات وزارت راه وشهرسازي)  IR٣٥٠١٠٠٠٠٤٠٠١٠٣٦٣٠٢٠٠٩٠٠١شبا شده به  زی(وار یبانک دیرس ریتصو -10

 صدور مجوز نههزی خزانه بابتنام 
 قانون مالیات هاي مستقیم 46ماده  11تصویر حق تمبر بند  -11
 یاتیمال حساب مفاصا ریتصو -12
  ریال 15ر000ر000مبلغ  1403در سال مجوز:  تغییر نهیهز

  کاريروز 30: پس از تکمیل مدارك مجوز تغییر لازم براي مدت زمان

  سال 3ماه معادل 36 مدت اعتبار مجوز:
باشند؛ مدت اعتبار پروانه سال  3تبصره:در صورتی که اعتبار یک یا بعضی از مدارك لازم جهت صدور پروانه اشتغال محدود به مدت معینی کمتر از 

اشتغال با توجه به محدودیت هاي زمانی مدارك مذکور تعیین و درج خواهد شد. (در صورت ارائه تعهد محضري شرکت و اعضاي هیات مدیره شرکت 
  .سال بلامانع است) 3 سهامی خاص مبنی بر عدم هرگونه تغییر در ترکیب اعضا امتیازات شرکت طی بازه زمانی سه ساله، صدور پروانه براي مدت



 

 ٧ از ٥ صفحھ
 

  مجوز:  تغییراستعلامات لازم براي 
 اداره ثبت احوال -سازمان ثبت احوال کشور از  یقیشخص حق یتیاطلاعات هواستعلام  -1
 یاجتماع نیاداره کل تام - یاجتماع نیسازمان تام مهیسابقه باستعلام  -2
 )يو فناور قاتیعلوم، تحق (وزارتی ها و موسسات آموزش عالاز دانشگاه یلیرك تحصااستعلام مد -3
 اداره کل پست) - رانیا یاسلام يپست جمهور ی(شرکت ملی پست و کد آدرساستعلام  -4
 )یاتیاداره کل امور مال -کشور  یاتیمال (سازمان اموریا گواهی تشکیل پرونده مالیاتیی اتیاستعلام مفاصا حساب مال -5
 استعلام عضویت اشخاص حقوقی از سازمان نظام مهندسی ساختمان استان  -6
 املاك و اسناد ثبت کل اداره - کشور املاك و اسناد ثبت سازمانشرکت از  اساسنامهاستعلام  -7
 املاك و اسناد ثبت کل اداره - کشور املاك و اسناد ثبت سازمانیا اجاره نامه از  مالکیت استعلام سند -8
 رانیا یاسلام يجمهور یرسم روزنامه - کشور یرسم روزنامه درو آخرین تغییرات شرکت  سیتاس یآگهاستعلام  -9

 سازمان استاندارد -استعلام گواهی کالیبراسیون تجهیزات مورد نیاز آزمایشگاه   -10
 سازمان ثبت اسناد و املاك کشور –استعلام تعهدات گواهی شده در دفاتر اسناد رسمی   -11
 

  :شرکت خدمات فنی آزمایشگاهیمجوز  ارتقاءشرایط لازم براي 
 براساس دستورالعمل یادشدهپروانه اشتغال پایه براي ارتقاي  اخص هاي اعلامیشبراساس بالاتر  امتیاز کسب -

  مجوز: ارتقاء مدارك لازم براي 
  بررسی احراز شرایط، ظرفیت و پایه پروانه اشتغال امتیاز آور جدید، جهت تیصلاحداراي  مدارك لازم شخص/ اشخاص تصاویر -1
 مدیرعامل یا اعضاي هیات مدیره ، شرکتیا اجاره نامه رسمی به نام  تیسند مالکتصویر  -2
 منضم به یک نسخه از صورتجلسه مجمع عمومی آن شرکت راتییتغ نیآخر یآگه ریتصو -3
در سربرگ آن  (مطابق آدرس ظهر پروانه اشتغال) رسمی و تعهد محل شرکت در سربرگ شرکتتصویر تعهد اعلام آخرین آگهی روزنامه  -4

شرکت به مرجع صدور پروانه اشتغال، با توجه به رعایت مفاد بخشنامه تعارض منافع مصوب وزارت راه وشهرسازي، به شماره 
 نون نظام مهندسی و کنترل ساختمانآیین نامه اجرایی قا 10و تبصره ذیل ماده  27/12/1396مورخ  02/100/302708

به (درآمد حاصل از سایر خدمات وزارت راه وشهرسازي)  IR350100004001036302009001شبا شده به  زی(وار یبانک دیرس ریتصو  -5
 صدور مجوز نههزی خزانه بابتنام 

به تاییدیه نماینده مدیرکل راه و شهرسازي  منضم -تصویر صورتجلسه امتیاز بندي شاخص هاي مربوط بر تعیین پایه و حدود صلاحیت شرکت  - 6
 و رئیس سازمان نظام مهندسی ساختمان استان

 کالیبراسیون تجهیزات مورد نیاز آزمایشگاه در پایه مورد درخواستو دوره اي (باتوجه به دستورالعمل سازمان استاندارد)ارائه گواهی به روز  -7
 مستقیمقانون مالیات هاي  46ماده  11تصویر حق تمبر بند  -8
 یاتیمال حساب مفاصا ریتصو -9
  

  ریال 15ر000ر000مبلغ  1403در سال ارتقاء مجوز:  نهیهز
  کاريروز 30: پس از تکمیل مدارك ارتقاء مجوز لازم براي مدت زمان

  سال 3ماه معادل 36 مدت اعتبار مجوز:
سال باشند؛ مدت اعتبار پروانه  3محدود به مدت معینی کمتر از  تبصره:در صورتی که اعتبار یک یا بعضی از مدارك لازم جهت صدور پروانه اشتغال

اشتغال با توجه به محدودیت هاي زمانی مدارك مذکور تعیین و درج خواهد شد. (در صورت ارائه تعهد محضري شرکت و اعضاي هیات مدیره شرکت 
  .سال بلامانع است) 3مانی سه ساله، صدور پروانه براي مدت سهامی خاص مبنی بر عدم هرگونه تغییر در ترکیب اعضا امتیازات شرکت طی بازه ز



 

 ٧ از ٦ صفحھ
 

  استعلامات لازم براي ارتقاء مجوز: 
 اداره ثبت احوال -سازمان ثبت احوال کشور از  یقیشخص حق یتیاطلاعات هواستعلام  -1
 یاجتماع نیاداره کل تام - یاجتماع نیسازمان تام مهیسابقه باستعلام  -2
 )يو فناور قاتی(وزارت علوم، تحقی ها و موسسات آموزش عالاز دانشگاه یلیرك تحصااستعلام مد -3
 اداره کل پست) - رانیا یاسلام يپست جمهور ی(شرکت ملی پست و کد آدرساستعلام  -4
 )یاتیاداره کل امور مال -کشور  یاتیمال (سازمان اموریا گواهی تشکیل پرونده مالیاتیی اتیاستعلام مفاصا حساب مال -5
 استعلام عضویت اشخاص حقوقی از سازمان نظام مهندسی ساختمان استان  -6
 املاك و اسناد ثبت کل اداره - کشور املاك و اسناد ثبت سازمانشرکت از  اساسنامهاستعلام  -7
 املاك و اسناد ثبت کل اداره - کشور املاك و اسناد ثبت سازمانیا اجاره نامه  از مالکیت استعلام سند  -8
 رانیا یاسلام يجمهور یرسم روزنامه - کشور یرسم روزنامه درو آخرین تغییرات شرکت  سیتاس یآگهاستعلام  -9

 سازمان استاندارد -استعلام گواهی کالیبراسیون تجهیزات مورد نیاز آزمایشگاه   -10
 سازمان ثبت اسناد و املاك کشور –استعلام تعهدات گواهی شده در دفاتر اسناد رسمی   -11

 
  براي تعلیق مجوز:  و موارد مربوطشرایط 

 حسب مورد در شرایط زیراعتبار پروانه اشتغال معلق خواهد شد:
 .دارنده پروانه اشتغالفوت  .1
 تا زمانی که رفع حجر نشده باشد. دارنده پروانه اشتغالحجَر  .2
 عدم تمدید یا تجدید یا عدم پرداخت وجوه و عوارض مقرّر ظرف مدت یک ماه از تاریخ انقضاي مهلت. .3
به مجازاتی که کیفر تبعی آن  یا اعضاي هیات مدیره و یا سایر اعضاي شرکت دخیل در پرونده، قطعی شرکت یا مدیرعاملمحکومیت  .4

 محرومیت از حقوق اجتماعی باشد، تا انقضاي مدت محرومیت از حقوق اجتماعی.
، به موجب رأي قطعی شوراي انتظامی دهیا اعضاي هیات مدیره و یا سایر اعضاي شرکت دخیل در پروندر صورتیکه شرکت یا مدیرعامل  .5

 محکوم به محرومیت از کار شود، در مدت محرومیت از کار. (کشور) استان یا شوراي انتظامی نظام مهندسی 
  .آئین نامه اجرایی قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان) 23(براساس ماده  فقدان شرایط لازم در خصوص اشخاص حقوقی .6

  براي تعلیق مجوز:  لازممدارك 
  یکی از مدارك ذیل: دریافت
  .دارنده پروانه اشتغالفوت گواهی  .1
  .تا زمانی که رفع حجر نشده باشد دارنده پروانه اشتغال حَجرگواهی  .2
  مهلت. يانقضا خیماه از تار کیعدم پرداخت وجوه و عوارض مقرّر ظرف مدت  ای دیتجد ای دیتمد عدممستند  .3
 یبه مجازاتو یا سایر اعضاي شرکت دخیل در پرونده شرکت یا مدیرعامل یا اعضاي هیات مدیره  پروانه اشتغالی قطع تیمحکومارائه راي  .4

  .یاز حقوق اجتماع تیمدت محروم يباشد، تا انقضا یاز حقوق اجتماع تیآن محروم یتبع فریکه ک
یا اعضاي هیات  شرکت یا مدیرعامل کهیصورت درارائه راي قطعی صادره شوراي انتظامی استان یا شوراي انتظامی نظام مهندسی (کشور)  .5

(کشور) که  ینظام مهندس یانتظام يشورا ایاستان  یانتظام يشورا یقطع يبه موجب رأو یا سایر اعضاي شرکت دخیل در پرونده مدیره 
  از کار.  تیکار شود، در مدت محروم از تیمحکوم به محروم

  .آئین نامه اجرایی قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان) 23(براساس ماده  یلازم در خصوص اشخاص حقوق طیفقدان شرا .6
  :حسب مورد استعلامات لازم براي تعلیق مجوز

 اداره ثبت احوال -سازمان ثبت احوال کشور از  دارنده پروانه اشتغالفوت  یگواه .1
 از سازمان پزشکی قانونی کشور دارنده پروانه اشتغالحَجر  یگواه .2
 استانسازمان استان و انجمن انبوه سازي توسط گزارش مالی (وجوه و عوارض مقرر) گواهی  .3
 )کشور(استعلام از شوراي انتظامی استان و شوراي انتظامی نظام مهندسی  .4
یا مرجع صدور پروانه و کنترل  زمان استان یا مرجع صدور پروانه اشتغالاعلام فقدان شرایط لازم درخصوص اشخاص حقوقی، توسط سا .1

 ساختمان



 

 ٧ از ٧ صفحھ
 

  
  مجوز:ابطال  /براي لغو ربوطشرایط م

  از سازمان استان یا اخراج از آنها  شخص حقوقی قطع عضویتگواهی صادره  . 1
 (مالکیت صنعتی) از اداره ثبت شرکت ها و موسسات غیر تجاري شرکتانحلال مربوط به مدارك  . 2
 6درجه شخص حقوقی به  اعم از استانی یا کشوري درخصوص محکومیتشوراي انتظامی صادره توسط رأي قطعی  . 3
   آئین نامه اجرایی قانون) 10(موضوع تبصره ذیل ماده شخص حقوقی تغییرات اساسنامه یا ترکیب مدیران عدم اطلاع مرجع صادر کننده پروانه از  . 4

  مجوز:  ابطال/براي لغو مربوطمدارك 
  یکی از مدارك ذیل: دریافت
  قطع عضویت از سازمان استان یا اخراج از آنمدارك دال بر  . 1
 (مالکیت صنعتی) از اداره ثبت شرکت ها و موسسات غیر تجاري شرکتانحلال مدارك دال بر  . 2
 6به درجه شرکت محکومیت اعم از استانی یا کشوري درخصوص  رأي قطعی شوراي انتظامی . 3
تغییرات اساسنامه یا ترکیب مدیران شخص حقوقی از عدم اطلاع مدرك دریافتی مرجع صدور پروانه اشتغال به کار شخص حقوقی مبنی بر  . 4

 آئین نامه اجرایی قانون) 10(موضوع تبصره ذیل ماده 
 نیآئ 23 مادهتبصره رعایت ترتیبات مندرج در  با شرکت توسط سازمان نظام مهندسی استان تعهداتو  وضعیت کارهاي در دست اقدام تعییننکته : 

 و کنترل ساختمان یقانون نظام مهندس ینامه اجرائ
 

  مجوز: ابطال/استعلامات لازم براي لغو
 (کشور) استعلام از شوراي انتظامی استان و شوراي انتظامی نظام مهندسی . 1
 استعلام از سازمان استان در خصوص وضعیت عضویت شخص حقوقی . 2
 انحلال شرکت از اداره ثبت شرکت ها و موسسات غیر تجاري (یا مالکیت صنعتی)استعلام  . 3
و  یقانون نظام مهندس ینامه اجرائ نیآئ 23مادهتبصره (موضوع  شرکت استعلام از سازمان استان در خصوص تعیین وضعیت کارهاي در دست اقدام . 4

 کنترل ساختمان)
  مالیاتیاز سازمان امور مفاصا حساب مالیاتی استعلام  . 5
  

 
 



 پروانه اشتغال به کار سازندگان مسکن و ساختمان (شخص حقوقی)لغو  یا ، تعلیقتغییرات، ارتقاء ، تمدید،صدورراهنماي  -5
 02/04/1389مورخ  20828 /430مطابق بخشنامه شماره 

  ایرانی/غیرایرانی  -حقیقی/حقوقی –وز جمحور(اعلانی)/تایید مثبت
  در قالب پیمان مدیریت سازندگان مسکن و ساختمان (شخص حقوقی)مهندسی پروانه اشتغال به کار  :مجوز رسمی و اداري عنوان

  در استانها به اداره کل راه و شهرسازي استانها تفویض گردیدکه وزارت راه و شهرسازي (معاونت مسکن و ساختمان) : صادرکننده مجوز
ارائه دهند مطابق شرایط  (پیمان مدیریت) به صورتاشخاص حقوقی سازنده مسکن و ساختمان، چنانچه بخواهند خدمات خود را فقط 

  :ذیل احراز صلاحیت می شوند
  :مجوز صدور براي لازم شرایط

و آگهی تاسیس آن در (یا مالکیت صنعتی) ثبت شرکت به یکی از صور مندرج در قانون تجارت، در اداره ثبت شرکت ها و مؤسسات غیرتجاري  . 1
 روزنامه رسمی جمهوري اسلامی ایران 

 موضوع شرکت، انجام خدمات اجراي ساختمان باشد. . 2
شرکت . 3 شاغلین امتیاز آور  سایر  سوابق حرفه اي در امر اجرا براي اعضا هیأت مدیره و  شتن  ساس ماده  دا سب مورد بر ا آیین نامه اجرایی  6ح

  انطباق با لیست بیمه کارهاي اجرا شدهویا  ساختمانکنترل  و مهندسی نظامقانون 
 ساختمان استان مهندسی نظام در سازمان حقوقی رمعتب عضویتداشتن  . 4

  الزامی است. استان در مورد پروانه اشتغال به کار اشخاص حقوقی کاردانی فنی عضویت معتبر شرکت در سازمان نظام کاردانی ساختمان ه:نکت
 شرکتداشتن محل ثابت، مستقل براي استقرار  . 5
 مطابق جدول زیر 02/04/1389مورخ  20828/430مطابق بخشنامه شماره مذکور  حقوقی سازندگان کار به اشتغال ظرفیت و صلاحیت حدود . 6

 تعیین می گردد.
 پیمان مدیریت فعالیت می نمایند.حدود صلاحیت و حداکثر ظرفیت اشتغال به کار سازندگان حقوقی در هر برش زمانی که به صورت 

2پایه   3پایه   پایه سازنده حقوقی   1پایه  
ترکیب و تعداد شاغلین 
تمام وقت یا اعضاء هیات 

  مدیره شخص حقوقی

  1نفر کاردان پایه  1
  نفر کاردان*1

  نفر معمارتجربی*1

  3نفر مهندس پایه1
  نفر کاردان*1

  نفر معمارتجربی*1

  3نفر مهندس پایه2
  کاردان* یانفر 1
  نفر معمارتجربی*1

  2نفر مهندس پایه2
  3نفر مهندس پایه1
  نفر کاردان* یا1یا
  نفر معمارتجربی*1

  1نفر مهندس پایه2
  3یا مهندس پایه  2نفر مهندس پایه1

  نفر کاردان* یا1یا
  نفر معمارتجربی*1

حداکثر تعداد طبقات مجاز 
  طبقه10بالاتر از   10  6  5  3  از روي شالوده

  7  5  3  تعداد کارحداکثر 
حداکثر ظرفیت اشتغال 

  14000  9000  6000  4000  2500  (متر مربع)

 *پایه پروانه اشتغال به کار اشخاص مذکور اختیاري است.                                                   

شند باید  شرکت انریمداز  نفر دو حداقل . 7 ضاي هیات مدیره می با شتغال پروانه يداراکه از اع س کار به ا  تیصلاح بامعتبر  یکاردانی یا مهند
شته نیب از نفر کیکه  اجرا شته از يبعد نفر و عمران ای يمعمار يها ر س يها ر  در وقت تمام صورت بهساختمان  یکیمکان ای یبرق ساتیتا

 اشتغال داشته باشند. شرکت
 پرداخت هزینه صدور پروانه اشتغال  . 8
   یا گواهی تشکیل پرونده مالیاتی براي شرکت هاي تازه تاسیس یاتیمال حساب مفاصا داشتن . 9
 

    :در قالب پیمان مدیریت سازندگان مسکن و ساختمان (شخص حقوقی)) مجوز(مدارك لازم براي صدور 
 شرکت  اساسنامهتصویر  . 1
  جمهوري اسلامی ایرانآگهی تاسیس در روزنامه رسمی تصویر  . 2
 نسخه از صورتجلسه مجمع عمومی آن آخرین آگهی تغییرات شرکت و یکتصویر  . 3
در سربرگ شرکت به مرجع صدور پروانه اشتغال، ممهور به مهر شرکت با امضاي مجاز  ی پروانه اشتغال مذکورمتقاضبروز  درخواست ریتصو . 4

 که در آن نام کامل مدیرعامل، شماره پروانه اشتغال و شماره عضویت نظام مهندسی استان درج شده است. (مدیر عامل)شخص حقوقی



با توجه به مرجه صدور پروانه اشتغال،  شرکت آناعلام آخرین آگهی روزنامه رسمی و محل شرکت در سربرگ شخص حقوقی طبق تصویر تعهد  . 5
 10و تبصره ذیل ماده  27/12/1396مورخ  02/100/302708به شماره  راه وشهرسازي، وزارتبه رعایت مفاد بخشنامه تعارض منافع مصوب 

  نظام مهندسی و کنترل ساختمان آیین نامه اجرایی قانون
 شرکت از پایگاه اطلاعات اشخاص حقوقی شناسه ملی گواهی  تصویر . 6
 متقاضی ياقتصاد کدکارت  ریتصو . 7
 ی ساختمان استانمهندس نظام سازمان درحقوقی معتبر شرکت  تیعضوتصویر گواهی  . 8

 ه: در مورد پروانه اشتغال به کار اشخاص حقوقی کاردانی فنی عضویت معتبر شرکت در سازمان نظام کاردانی ساختمان استان الزامی است.نکت
خانم ها قرص  يآلات و دستمال گردن و برا وریز ،کراوات، کلاه نک،ی(بدون ع دیسف نهیزم جدید مدیرعامل با یرنگ 6*4عکس  بارگذاري . 9

 مذکوراشتغال براي صدور پروانه صورت مشخص و با حجاب کامل بدون روتوش) 
به (درآمد حاصل از سایر خدمات وزارت راه وشهرسازي)  IR٣٥٠١٠٠٠٠٤٠٠١٠٣٦٣٠٢٠٠٩٠٠١شبا شده به  زی(وار یبانک دیرس ریتصو . 10

  طبق مبلغ اعلامی وزارت راه و شهرسازي صدور مجوز نههزی بابته خزاننام 
 ی (در صورت بکارگیري آنان)خارج اتباع کار پروانه ریتصو . 11
در دفاتر اسناد رسمی با امضاي اعضاي هیات مدیره و مدیرعامل شرکت  از جملهشرکت تمام وقت اعضاي تکمیل فرم خود اظهاري تنظیمی  . 12

 مجاز تعهد آور
  الزامی است.استان یا کاردانی امتیاز آور شرکت در سازمان نظام مهندسی  مدیره، مدیرعامل، شاغلانیت معتبر اعضاي هیات عضوه: نکت
آیین نامه  6بر اساس ماده  حسب مورد،با صلاحیت اجرا داراي پروانه اشتغال هیأت مدیره  يسوابق حرفه اي در امر اجرا براي اعضا ریتصو . 13

  انطباق با لیست بیمه کارهاي اجرا شده  و یا ساختمانکنترل  و نظام مهندسیاجرایی قانون 
 2/11/1387مورخ  02/100/56096به شماره براي دریافت پروانه اشتغال شخص حقوقی سازنده مسکن و ساختمان بصورت پیمانکاري  مهم: هتنک

بر اساس انطباق با لیست بیمه کارهاي اجرا  داراي پروانه اشتغال بکار با صلاحیت اجرا اعضاي هیأت مدیره و شاغلین امتیاز آور شرکت مهیب سابقه
   الزامی می باشد. شده
 قانون مالیات هاي مستقیم 46ماده  11تصویر حق تمبر بند  . 14
  ، هیات مدیره و اعضاي امتیاز آور شرکترعاملیمدداراي اعتبار  کار به اشتغال پروانهمدارك تحصیلی و  ریتصو . 15
 یاتیمال حساب مفاصا ریتصو . 16

   ir.mrud.Spamak://https :تخصصی صادرکننده مجوزدرگاه  نشانی
   :لازم براي صدور مجوزاستعلامات 

 رانیا یاسلام يجمهور یرسم روزنامه - کشور یرسم روزنامه در سیتاس یآگه -1
 (در صورت بکارگیري) اشتغال و ینیآفر کار توسعه معاونت - یاجتماع رفاه و کار تعاون، وزارتی از خارج اتباع کار پروانه -2
 کشور یاتیمال امور سازمانی از اتیمال حساب مفاصا - ییدارا و ياقتصاد امور وزارتی از اتیمال پرونده لیتشک یگواه -3
 یاجتماع نیتام کل اتادار - یاجتماع نیتام سازمانمنطبق با کارهاي اجرایی از  مهیب سابقهاستعلام  -4
 پست کل اتادار - رانیا یاسلام يجمهور پست یمل شرکتی از پست آدرساستعلام  -5
 املاك و اسناد ثبت کل اتادار - کشور املاك و اسناد ثبت سازمانشرکت از  اساسنامهاستعلام  - 6

    کاري روز 30  :تکمیل مدارك پس از صدور مجوز نمدت زما
  سال 3 مدت اعتبار مجوز:

شتغال محدود به مدت معینی کمتر از در صورتی که اعتبار یک یا  ه:نکت  سال باشند؛ مدت اعتبار پروانه  3بعضی از مدارك لازم جهت صدور پروانه ا
(در صورت ارائه  آیین نامه اجرایی قانون) 22ماده  1(موضوع تبصره اشتغال با توجه به محدودیت هاي زمانی مدارك مذکور تعیین و درج خواهد شد.

ضاي ه شرکت و اع ضري  سه تعهد مح شرکت طی بازه زمانی  ضا امتیازات  سهامی خاص مبنی بر عدم هرگونه تغییر در ترکیب اع شرکت  یات مدیره 
  سال بلامانع است) 3ساله، صدور پروانه براي مدت 

  ریال 15ر000ر000مبلغ  1403در سال  :(ریال) هزینه صدور مجوز



  : سازندگان مسکن و ساختمان (شخص حقوقی) در قالب پیمان مدیریت )مجوز(شرایط لازم براي تمدید 
  نداشتن شرایط تعلیق یا لغو -1
  پروانه اشتغال تمدیدلازم براي شرایط  تکمیل مدارك و -2

  مدارك لازم براي تمدید مجوز: 
  عضویت معتبر شرکت از سازمان استان -1
 ، (درصورت تغییر)عمومی آنتصویر آخرین آگهی تغییرات شرکت و یک نسخه از صورتجلسه مجمع  -2
شتغال مذکور در سربرگ شرکت به مرجع صدور پروانه اشتغال، ممهور به مهر شرکت با امضاي تمدید ی متقاضبروز  درخواست ریتصو -3 پروانه ا

  مجاز شخص حقوقی که در آن نام کامل مدیرعامل، شماره پروانه اشتغال و شماره عضویت نظام مهندسی استان درج شده است.
خانم ها قرص صورت  يآلات و دستمال گردن و برا وریز ،کراوات، کلاه نک،ی(بدون ع دیسف نهیزم جدید مدیرعامل با یرنگ 6*4عکس  رگذاريبا -4

  مذکوراشتغال پروانه  تمدیدبراي مشخص و با حجاب کامل بدون روتوش) 
به نام (درآمد حاصل از سایر خدمات وزارت راه وشهرسازي)  IR350100004001036302009001شبا شده به  زی(وار یبانک دیرس ریتصو -5

 صدور مجوز نههزی بابت خزانه
 ؛ارائه کارکرد سیستمی شرکت (یا سامانه اي نظام مهندسی استان) براي تطبیق سوابق اجرایی آن با لیست بیمه  - 6

اشاره نسبت  شتغال موضوع شیوه نامه مورد  ه ا پروان عتبار  ا کارکرد شرکت (درصورتیکه شخص حقوقی در مدت زمان ا ی قه کار  ر ساب تصوی
کارکرد سیستمی شرکت  رائه  قدام نموده باشد) ا ئه خدمات مهندسی ا را د کار و به ا ، به تفکیک تعدا نام مالک، کد نوسازي، متراژ شامل: 

برگه مهندس در مرجع صدور پروانه ساختمان)، تاریخ  ظرفیت بر اساس رشته، یال  یخ شروع (ثبت سر گروه ساختمان، پیشرفت فیزیکی، تار
لانه شرکت) د سازي ظرفیت شرکت، مجموع عملکرد سا آزا د و نحوه  راردا  اتمام ق

  قانون مالیات هاي مستقیم 46ماده  11تصویر حق تمبر بند  -7
    یاتیمال حساب مفاصا ریتصو -8
  ریال 15ر000ر000مبلغ  1403در سال : مجوز دیتمد نهیهز

   روز کاري 30: پس از تکمیل مدارك  مجوز دیتمد برايمدت زمان لازم 
  سال 3 مدت اعتبار مجوز:

شتغال محدود به مدت معینی کمتر از  ه:نکت  سال باشند؛ مدت اعتبار پروانه  3در صورتی که اعتبار یک یا بعضی از مدارك لازم جهت صدور پروانه ا
(در صورت ارائه آیین نامه اجرایی قانون)  22ماده  1اشتغال با توجه به محدودیت هاي زمانی مدارك مذکور تعیین و درج خواهد شد.(موضوع تبصره 

سه  شرکت طی بازه زمانی  ضا امتیازات  سهامی خاص مبنی بر عدم هرگونه تغییر در ترکیب اع شرکت  ضاي هیات مدیره  شرکت و اع ضري  تعهد مح
 سال بلامانع است) 3ساله، صدور پروانه براي مدت 

  استعلامات لازم براي تمدید مجوز: 
 (در صورت تغییر)  رانیا یاسلام يجمهور یرسم روزنامه - کشور یرسم روزنامه در آخرین تغییرات شرکت یآگه -1
 رانیا یاسلام يجمهور یرسم روزنامه -تصویر تعهد اعلام آخرین آگهی روزنامه رسمی و تعهد محل شرکت در سربرگ آن -2
 یاجتماع نیتام کل ادارات- یاجتماع نیتام سازمانمنطبق با کارهاي اجرایی از  مهیب ابقوساستعلام  -3
   یاتیمال امور کل ادارات- کشور یاتیمال امور سازمانی از اتیمال حساب مفاصا  -4



تغییر نام، تغییر محل فعالیت اعم از (  :در قالب پیمان مدیریت سازندگان مسکن و ساختمان (شخص حقوقی) )مجوز( تغییرشرایط لازم براي 
 ): و... جابجایی اشخاص و

  مربوطدر رشته  متغیر فردشرایط ظرفیت و پایه پروانه اشتغال متناسب با  ،تیصلاحداراي  شخص/ اشخاص  -
  مجوز:  رتغییمدارك لازم براي 

 آخرین تغییرات شرکت یآگهبا توجه به  رهیمد اتیه ياعضا ای رعاملیدفتر کار به نام مد یاجاره نامه رسم ای تیسند مالک -1
 شرکت  نام رییبرگ درخواست تغ /شرکت تیمحل فعال رییبرگ درخواست تغ -2
  بررسی شرایط احراز جهت  نیگزیجا تیصلاحداراي  شخص/ اشخاصمدارك  هیارائه کل -3
 منضم به یک نسخه از صورتجلسه مجمع عمومی آن شرکت راتییتغ نیآخر یآگه ریتصو -4
به مرجع صدور پروانه اشتغال، با توجه به رعایت مفاد  تصویر تعهد اعلام آخرین آگهی روزنامه رسمی و تعهد محل شرکت در سربرگ شرکت -5

آیین نامه  10و تبصره ذیل ماده  27/12/1396مورخ  02/100/302708بخشنامه تعارض منافع مصوب وزارت راه وشهرسازي، به شماره 
 اجرایی قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان

 ؛آن با لیست بیمهاستان) براي تطبیق سوابق اجرایی  ارائه کارکرد سیستمی شرکت (یا سامانه اي نظام مهندسی - 6
شاره نسبت  امه مورد ا شتغال موضوع شیوه ن انه ا عتبار پرو کارکرد شرکت (درصورتیکه شخص حقوقی در مدت زمان ا ا  ی بقه کار  ر سا تصوی

کارکرد سیستمی شرکت  ه  رائ باشد) ا دام نموده  ئه خدمات مهندسی اق را وسازيبه ا کار و شامل: نام مالک، کد ن د  ه تفکیک تعدا ، متراژ، ب
ن)،  نه ساختما روا تاریخ شروع (ثبت سریال برگه مهندس در مرجع صدور پ ساس رشته، گروه ساختمان، پیشرفت فیزیکی،  ظرفیت بر ا

د سازي ظرفیت شرکت، مجموع عملکرد سالانه شرکت) آزا د و نحوه  دا رار م ق تما  تاریخ ا

 ات هاي مستقیمقانون مالی 46ماده  11تصویر حق تمبر بند  -7
 یاتیمال حساب مفاصا ریتصو -8
  ریال 15ر000ر000مبلغ  1403در سال تغییر مجوز:  نهیهز

  روز کاري 30: پس از تکمیل مدارك مجوز تغییر لازم براي مدت زمان
  سال 3 مدت اعتبار مجوز:

شتغال محدود به مدت معینی کمتر از  ه:نکت  سال باشند؛ مدت اعتبار پروانه  3در صورتی که اعتبار یک یا بعضی از مدارك لازم جهت صدور پروانه ا
(در صورت ارائه آیین نامه اجرایی قانون)  22ماده  1اشتغال با توجه به محدودیت هاي زمانی مدارك مذکور تعیین و درج خواهد شد.(موضوع تبصره 

سه  شرکت طی بازه زمانی  ضا امتیازات  سهامی خاص مبنی بر عدم هرگونه تغییر در ترکیب اع شرکت  ضاي هیات مدیره  شرکت و اع ضري  تعهد مح
  سال بلامانع است) 3ساله، صدور پروانه براي مدت 

  مجوز:  تغییراستعلامات لازم براي 
  کل ثبت اسناد و املاك راتادا -از سازمان ثبت اسناد و املاك کشور  شرکتاجاره نامه  ای تیاستعلام سند مالک -1
 رانیا یاسلام يجمهور رسمی روزنامه –کشور  یدر روزنامه رسم آگهی تغییرات شخص/ اشخاص امتیاز آور -2
   یاتیمال امور کل اتادار - کشور یاتیمال امور سازمانی از اتیمال حساب مفاصا -3
 ایگزین توسط سازمان استانج تیصلاحداراي  شخص/ اشخاصو شرایط احراز  مدارك استعلام -4
  استعلام کارکرد شرکت از سازمان نظام مهندسی ساختمان استان  -5

  :شرایط لازم براي ارتقاء مجوز
  مربوطدر رشته ، ظرفیت و پایه پروانه اشتغال تیصلاحداراي  شخص/ اشخاص -1

  :   :در قالب پیمان مدیریت سازندگان مسکن و ساختمان (شخص حقوقی) )مجوز(مدارك لازم براي ارتقاء 
  بررسی شرایط احرازامتیاز آور جدید، جهت ، ظرفیت و پایه پروانه اشتغال تیصلاحداراي  شخص/ اشخاصلازم ارائه مدارك  -2
 به نام مدیرعامل یا اعضاي هیات مدیره  شرکتیا اجاره نامه رسمی  تیسند مالک -3
 منضم به یک نسخه از صورتجلسه مجمع عمومی آن شرکت راتییتغ نیآخر یآگه ریتصو -4
شرکت -5 سمی و تعهد محل  شرکت تصویر تعهد اعلام آخرین آگهی روزنامه ر سربرگ  شتغال،  در  با توجه به رعایت مفاد به مرجع صدور پروانه ا

آیین نامه  10و تبصــره ذیل ماده  27/12/1396مورخ  02/100/302708به شــماره  راه وشــهرســازي، بخشــنامه تعارض منافع مصــوب وزارت
  نظام مهندسی و کنترل ساختمان اجرایی قانون



 ؛سوابق اجرایی آن با لیست بیمهارائه کارکرد سیستمی شرکت (یا سامانه اي نظام مهندسی استان) براي تطبیق  - 6
شاره نسبت  امه مورد ا شتغال موضوع شیوه ن انه ا عتبار پرو کارکرد شرکت (درصورتیکه شخص حقوقی در مدت زمان ا ا  ی بقه کار  ر سا تصوی

کارکرد سیستمی شرکت  ه  رائ باشد) ا دام نموده  ئه خدمات مهندسی اق را کار و به ا د  ه تفکیک تعدا وسازي، متراژ، ب شامل: نام مالک، کد ن
ساس رشته، ن)،  ظرفیت بر ا نه ساختما روا تاریخ شروع (ثبت سریال برگه مهندس در مرجع صدور پ گروه ساختمان، پیشرفت فیزیکی، 

د سازي ظرفیت شرکت، مجموع عملکرد سالانه شرکت) آزا د و نحوه  دا رار م ق تما  تاریخ ا

 قانون مالیات هاي مستقیم 46ماده  11تصویر حق تمبر بند  -7
  یاتیمال حساب مفاصا ریتصو -8

  ریال 15ر000ر000مبلغ  1403در سال ارتقاء مجوز:  نهیهز

  روزکاري 30: پس از تکمیل مدارك ارتقاء مجوز لازم براي مدت زمان
  سال 3 مدت اعتبار مجوز:

شتغال محدود به مدت معینی کمتر از  ه:نکت  سال باشند؛ مدت اعتبار پروانه  3در صورتی که اعتبار یک یا بعضی از مدارك لازم جهت صدور پروانه ا
(در صورت ارائه آیین نامه اجرایی قانون)  22ماده  1اشتغال با توجه به محدودیت هاي زمانی مدارك مذکور تعیین و درج خواهد شد.(موضوع تبصره 

سه  شرکت طی بازه زمانی  ضا امتیازات  سهامی خاص مبنی بر عدم هرگونه تغییر در ترکیب اع شرکت  ضاي هیات مدیره  شرکت و اع ضري  تعهد مح
  سال بلامانع است) 3ساله، صدور پروانه براي مدت 

 استعلامات لازم براي ارتقاء مجوز: 
 روزنامه رسمی جمهوري اسلامی ایران –رسمی کشور  آگهی تغییرات شخص/ اشخاص امتیاز آور جدید شرکت در روزنامه -1
    یاتیمال امور کل اتادار - کشور یاتیمال امور سازمانی از اتیمال حساب مفاصا -2
 توسط سازمان استان ... / اشخاص امتیاز آور جدید اعم از پروانه اشتغال و شخصشرایط احرازاستعلام مدارك و مستندات  -3
 یاجتماع نیتام کل ادارات- یاجتماع نیتام سازمانمنطبق با کارهاي اجرایی از  مهیب ابقوساستعلام  -4
  استعلام کارکرد شرکت از سازمان نظام مهندسی ساختمان استان -5

  : در قالب پیمان مدیریت سازندگان مسکن و ساختمان (شخص حقوقی) )مجوز(تعلیق  هب ربوطمو موارد شرایط 
  پروانه اشتغال معلق خواهد شد:حسب مورد در شرایط زیراعتبار 

 .دارنده پروانه اشتغالفوت  .1
 تا زمانی که رفع حجر نشده باشد. دارنده پروانه اشتغالحجَر  .2
 عدم تمدید یا تجدید یا عدم پرداخت وجوه و عوارض مقرّر ظرف مدت یک ماه از تاریخ انقضاي مهلت. .3
به مجازاتی که کیفر تبعی آن محرومیت  یا اعضاي هیات مدیره و یا سایر اعضاي شرکت دخیل در پرونده، محکومیت قطعی شرکت یا مدیرعامل .4

 از حقوق اجتماعی باشد، تا انقضاي مدت محرومیت از حقوق اجتماعی.
یات مدیره و یا سایر یا اعضاي هدر صورتیکه شرکت یا مدیرعامل (کشور)رأي قطعی شوراي انتظامی استان یا شوراي انتظامی نظام مهندسی  .5

 ، به موجب محکوم به محرومیت از کار شود، در مدت محرومیت از کار. اعضاي شرکت دخیل در پرونده
 .آئین نامه اجرایی قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان) 23(براساس ماده  فقدان شرایط لازم در خصوص اشخاص حقوقی .6

  مدارك لازم براي تعلیق مجوز: 
  از مدارك ذیل: یکیدریافت 
  .دارنده پروانه اشتغالفوت گواهی  .1
  .تا زمانی که رفع حجر نشده باشد دارنده پروانه اشتغال حَجرگواهی  .2
  مهلت. يانقضا خیماه از تار کیعدم پرداخت وجوه و عوارض مقرّر ظرف مدت  ای دیتجد ای دیتمد عدممستند  .3
که  یبه مجازاتو یا سایر اعضاي شرکت دخیل در پرونده شرکت یا مدیرعامل یا اعضاي هیات مدیره  پروانه اشتغالی قطع تیمحکومرأي  .4

  .یاز حقوق اجتماع تیمدت محروم يباشد، تا انقضا یاز حقوق اجتماع تیآن محروم یتبع فریک



یا اعضاي هیات مدیره  یا مدیرعامل شرکت کهیصورت دررأي قطعی صادره شوراي انتظامی استان یا شوراي انتظامی نظام مهندسی (کشور)  .5
محکوم (کشور) که  ینظام مهندس یانتظام يشورا ایاستان  یانتظام يشورا یقطع يبه موجب رأو یا سایر اعضاي شرکت دخیل در پرونده 

  از کار.  تیاز کار شود، در مدت محروم تیبه محروم
  نامه اجرایی قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان).آئین  23(براساس ماده  یلازم در خصوص اشخاص حقوق طیفقدان شرا .6

  :حسب مورد استعلامات لازم براي تعلیق مجوز
 اداره ثبت احوال -سازمان ثبت احوال کشور از  رعاملیفوت مد یگواه . 1
 از سازمان پزشکی قانونی کشور رعاملیحَجر مد یگواه . 2
 سازمان استان) توسط گزارش مالی (وجوه و عوارض مقررگواهی  . 3
 استعلام از شوراي انتظامی استان و شوراي انتظامی نظام مهندسی . 4
 مرجع صدور پروانه و کنترل ساختمانیا  توسط سازمان استان یا مرجع صدور پروانه اشتغال فقدان شرایط لازم در خصوص اشخاص حقوقی اعلام . 5

  : در قالب پیمان مدیریت سازندگان مسکن و ساختمان (شخص حقوقی) )مجوز( ابطال /براي لغو مربوطشرایط 

  استان یا اخراج از آن سازمانقطع عضویت از  . 1
  و موسسات غیر تجاري (مالکیت صنعتی) انحلال شرکت در اداره ثبت شرکت ها . 2
 6درجه  به محکومیت اعم از استانی یا کشوري انتظامی شوراي صادره توسط ي قطعیأداشتن ر . 3
آئین نامه  10(موضوع تبصره ذیل ماده  مدیران ظرف حداکثر یکماه به مرجع صادر کننده پروانه اشتغالعدم اطلاع تغییرات اساسنامه یا ترکیب  . 4

  اجرایی قانون)
  مجوز: ابطال/مدارك لازم براي لغو

  از مدارك ذیل: یکی دریافت
  استان یا اخراج از آن سازمان شخص حقوقی توسطقطع عضویت  گواهی صادره . 1
  (مالکیت صنعتی) از اداره ثبت شرکت ها و موسسات غیر تجاريمدارك انحلال در خصوص اشخاص حقوقی گواهی و  . 2
 6درجه  بهشرکت محکومیت اعم از استانی یا کشوري درخصوص شوراي انتظامی صادره توسط ي قطعی أر . 3
 مرجع صدور پروانه اشتغال از عدم اطلاع تغییرات اساسنامه یا ترکیب مدیران شخص حقوقی پس از ظرف زمانی یکماه دریافتیمدرك  . 4
 ینامه اجرائ نیآئ 23 مادهتبصره موضوع  توسط سازمان نظام مهندسی استانشرکت تعهدات  و عضویت ،تعیین وضعیت کارهاي در دست اقدامنکته: 

   و کنترل ساختمان یقانون نظام مهندس
 

  مجوز: ابطال/لغواستعلامات لازم براي 
 استعلام از شوراي انتظامی استان و شوراي انتظامی نظام مهندسی . 1
سازمان نظام مهندسی از  عضویت شخص حقوقیعضویت و تعهدات  کارهاي در دست اقدام،استعلام از سازمان استان در خصوص وضعیت  . 2

  و کنترل ساختمان یقانون نظام مهندس ینامه اجرائ نیآئ 23 مادهتبصره موضوع  استان
  استعلام انحلال شرکت از اداره ثبت شرکت ها و موسسات غیر تجاري (یا مالکیت صنعتی) . 3
  شهرسازي اداره کل راه و یا از سازمان استان از عدم اطلاع تغییرات اساسنامه یا ترکیب مدیران شخص حقوقی پس از ظرف زمانی یکماه استعلام . 4
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  ناظر پروانه اشتغال به کار شخص  حقوقی طراح ولغو  وتعلیق  ،ارتقاء، تغییر ، تمدید،صدور راهنماي -1
  وکنترل ساختمان) آئین نامه اجرایی قانون نظام مهندسی 14ماده ( موضوع 

  غیرایرانی  ایرانی/ -حقوقی حقیقی/ –وز جتایید م ثبت محور(اعلانی)/
  )آئین نامه اجرایی قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان 14ماده (موضوع پروانه اشتغال به کار مهندسی شخص حقوقی طراح و ناظر  :مجوز رسمی و اداري عنوان

سه، دو و یک،  يپایه هادر  ووزارت راه و شهرسازي (معاونت مسکن و ساختمان) توسط پایه ارشد در  مذکورپروانه هاي اشتغال  :صادرکننده مجوز
  صادر می گردد.ادارات کل راه و شهرسازي استانها  براساس تفویض انجام شده، توسط

ش شرایط مندرج در  ساختمان ها ارائه نمایند، مطابق  شخاص حقوقی چنانچه بخواهند خدمات خود را در قالب طراحی و نظارت  شماره ا یوه نامه ابلاغی به 
 و اصلاحات بعدي آن، به شرح ذیل احراز صلاحیت می شوند. 10/12/1399مورخ  400/1062478

  :آیین نامه 14شرکت طراح و ناظر ماده  شرایط لازم براي صدور مجوز
سات غیرتجاري (یا  .1 س شرکت ها و مؤ صور مندرج در قانون تجارت، در اداره ثبت  صنعتی)شرکت به یکی از  سیس آن  گردیدهثبت  مالکیت  و تا

  آگهی شده باشد روزنامه رسمی جمهوري اسلامی ایراندر 

   باشد قید شده هاي طراحی، نظارت ساختمان ارائه خدمات مهندسی در بخش ،موضوع فعالیت(شرکت) دراساسنامه شخص حقوقی .2

  ساختمان استان داشتن عضویت حقوقی معتبر در سازمان نظام مهندسی .3
(بجز  شخص حقوقیبراي (در صورت محاسبه امتیاز)  ن تمام وقتیشاغل و اعضاي هیات مدیرهبراي  تامین اجتماعی مهیبسوابق  داشتن .4

   بازنشستگان)
 شرکت شاغلیننداشتن محرومیت قطعی و ممنوعیت شخص حقوقی، اعضاي هیات مدیره،  .5

در یکی از رشته هاي هفتگانه ساختمان بوده و متناسب با صلاحیت مدیرعامل شرکت می بایست داراي پروانه اشتغال به کار مهندسی  .6
 طراحی باشد. /مورد درخواست، داراي صلاحیت نظارت

 جز بازنشستگانبه  ،(در صورت محاسبه امتیاز)شرکت  ن تمام وقتیشاغلو  اعضاي هیات مدیرهارائه شماره بیمه تامین اجتماعی  .7

به جز ارائه  کار مهندسی خویش، درقالب شخص حقیقیه از پروانه اشتغال ب شاغلینعدم امکان استفاده همزمان اعضاي هیات مدیره و  .8
 و آموزش 27خدمات مهندسی کارشناسی ماده 

(در صورت ت شرک شاغلان تمام وقتو اشتغال به کار تمام وقت اعضاي هیات مدیره امتیازآور در شخص حقوقی براساس لیست بیمه  .9
 محاسبه امتیاز)

 عضویت و فعالیت همزمان اشخاص در بیش از یک شخص حقوقی عدم امکان  .10

(پس از ابلاغ از سوي اعضاي هیات مدیره و مدیرعامل توسط شهرسازي وزارت راه و ازسويابلاغی  دن دوره هاي آموزشییگذران .11
 )راه وشهرسازي وزارت

 تشخیص صلاحیت طراح و ناظر  از شیوه نامه مکتسبه وفق امتیاز بکارگیري نیروي انسانی متخصص .12
 تشخیص صلاحیت طراح و ناظر از شیوه نامه وفق امتیاز مکتسبهدارا بودن امکانات پشتیبانی و ساختار مدیریتی  .13

  پرداخت هزینه صدور پروانه اشتغال  .14
 تکمیل فرم خود اظهاري تنظیمی در دفاتر اسناد رسمی با امضاي مجاز تعهد آور .15

 باشد.شناسه ملی  دارايشرکت  .16

  شرکت داراي کارت کد اقتصادي باشد. .17
  مدیرعامل یا اعضاي هیات مدیره شرکت یا به نام  محل شرکتیا اجاره نامه رسمی   تیسند مالک داشتن .18
مراتب  ،(در صورت تاسیس شرکت براي اولین بار از شیوه نامه مکتسبه امتیاز وفق شخص حقوقی (تجربه کاري)سابقه کار داشتن .19

 د.)می گرد اقدامبراساس سابقه کاري و تجربه عملی شخص حقیقی 



 7 از 2صفحه
 

  
  

 آیین نامه اجرایی قانون 14شیوه نامه طراح و ناظر ماده  5جدول شماره  . 20

  پایه
  حداقل شرایط لازم براي تشخیص صلاحیت شخص حقوقی طراح و ناظر

  حداقل شرایط شاغلین  حداقل شرایط اعضاي هیات مدیره  مدیرعامل

  سه

داراي پروانه اشتغال به کار مهندسی در یکی از رشته 
هاي هفتگانه ساختمان و متناسب با صلاحیت مورد 

درخواست شخص حقوقی داراي صلاحیت طراحی یا 
  نظارت باشد

در هریک از رشته هاي عمران، معماي، تاسیسات 
برقی ساختمان و تاسیسات مکانیکی ساختمان به 

  3روانه اشتغال پایه ازاي هر رشته یک نفر داراي پ
---  

  دو
در هریک از رشته هاي عمران، معماي، تاسیسات 
برقی ساختمان و تاسیسات مکانیکی ساختمان به 

  2ازاي هر رشته یک نفر داراي پروانه اشتغال پایه 

در یکی از رشته هاي عمران،  2دو نفر پایه 
معماري، تاسیسات برقی و تاسیسات 

  مکانیکی 

  یک
رشته هاي عمران، معماي، تاسیسات در هریک از 

برقی ساختمان و تاسیسات مکانیکی ساختمان به 
  3ازاي هر رشته یک نفر داراي پروانه اشتغال پایه 

  عمران 1دو نفر پایه 
  معماري 1یک نفر پایه  

  تاسیسات برقی یا 1یک نفر پایه 
  تاسیسات مکانیکی 1یک نفر پایه 

  ارشد
معماي، تاسیسات در هریک از رشته هاي عمران، 

برقی ساختمان و تاسیسات مکانیکی ساختمان به 
  ازاي هر رشته یک نفر داراي پروانه اشتغال ارشد

  سه نفر پایه ارشد عمران
  دو نفر پایه ارشد معماري 

  یک نفر پایه ارشد تاسیسات برقی یا
  یک نفر پایه ارشد تاسیسات مکانیکی 

 
اخذ صلاحیت در یکی از رشته هاي نقشه برداري، شهرسازي و ترافیک باشد وجود یک نفر درصورتی که شخص حقوقی متقاضی : 1نکته

حائز شرایط به عنوان عضو هیات مدیره و یک نفر شاغل که هر دو داراي پروانه اشتغال به کار در صلاحیت مورد درخواست شخص حقوقی 
 می باشند الزامی است. 5مطابق (هم پایه) جدول شماره 

  .اعضاي هیات مدیره الزامی استمدیرعامل و شخص حقوقی براي صلاحیت ا بودن صلاحیت طراحی یا نظارت حسب دار: 2نکته 
  مدیر عامل الزاماً می بایست عضو هیات مدیره باشد.: 3نکته
لازم است شخص حقوقی از خدمات  ؛یا ترافیک باشد ي، شهرسازينیاز به استفاده از مهندس نقشه برداراي در صورتی که در پروژه : 4نکته

  مهندسان حقیقی داراي صلاحیت در این زمینه استفاده نماید.
    :مدارك لازم براي صدور مجوز

ی پروانه اشتغال مذکور در سربرگ شرکت به مرجع صدور پروانه اشتغال، ممهور به مهر شرکت با متقاضبروز  درخواست ریتصو .1
که در آن نام کامل مدیرعامل، شماره پروانه اشتغال و شماره عضویت نظام مهندسی استان امضاي مجاز شخص حقوقی (مدیرعامل) 

  درج شده باشد.
 در روزنامه رسمی جمهوري اسلامی ایران ثبت شرکت یا سیتاس یآگه ریتصو .2

 شرکتاساسنامه  ریتصو .3
 منضم به یک نسخه از صورتجلسه مجمع عمومی آن شرکت راتییتغ نیآخر یآگه ریتصو .4

تعهد شخص حقوقی طبق آگهی آخرین تغییرات در روزنامه رسمی و محل شرکت، در سربرگ شرکت به مرجع صدور پروانه تصویر  .5
و  27/12/1396مورخ  02/100/302708اشتغال، با توجه به رعایت مفاد بخشنامه تعارض منافع مصوب وزارت راه وشهرسازي، به شماره 

   قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان آیین نامه اجرایی 10تبصره ذیل ماده 
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 حقوقی معتبر یا تاییدیه سازمان نظام مهندسی استان تیعضو گواهیر یتصو .6
 شرکتشناسه ملی  ریتصو .7
  شرکت ياقتصاد کدکارت  ریتصو . 8
   حقوقی معتبر یا تاییدیه سازمان نظام مهندسی استان تیعضو گواهیر یتصو .9

دستمال گردن بدون روتوش) براي  زیور آلات و، کروات، کلاه، سفید (بدون عینکزمینه  جدید با 6*4عکس رنگی  بارگذاري .10
 براي صدور هر بار پروانه اشتغال )با حجابو خانمها قرص صورت مشخص 

شهرسازي)  (درآمد حاصل از سایر خدمات وزارت راه و IR٣٥٠١٠٠٠٠٤٠٠١٠٣٦٣٠٢٠٠٩٠٠١شبا شده به  زی(وار یبانک دیرس ریتصو . 11
  طبق مبلغ اعلامی وزارت راه و شهرسازي صدور مجوز نههزی بابتخزانه به نام 

 نام شخص حقوقیه یا اجاره نامه رسمی به نام مدیرعامل یا اعضاي هیات مدیره یا ب تیسند مالک ریتصو .12

  بازنشستگانجز ه شخص حقوقی ب (در صورت محاسبه امتیاز) ن تمام وقتیشاغل هیات مدیره و تصاویر سوابق بیمه تامین اجتماعی .13
 و کد پستیتائیدیه آدرس تصویر  .14

) گواهی امضاء در صورت محاسبه امتیاز( شرکت تمام وقتشاغلین اعضاي هیأت مدیره و  عامل،خوداظهاري مدیرهاي فرم تصویر  .15
 شده در دفاتر اسناد رسمی

لیست بیمه اعضاء وکارکنان شرکت یا تصویر  و احصاء اعلام نام کاربري و رمز عبور شرکت در سامانه تامین اجتماعی جهت بررسی .16
 لیست بیمه تائیدشده توسط سازمان تامین اجتماعی (به تاریخ روز)

یا تاییدیه واحد  شیوه نامه براي اعضاي هیات مدیره و مدیرعامل 9در ذیل جدول شماره تصویر اصل تمامی دوره هاي مشخص شده  .17
 استاننظام مهندسی آموزش سازمان 

 برابر اصل مدارك تحصیلی در رشته هاي مرتبط با مدیریت براي اعضاي هیات مدیره و مدیرعاملارائه تصویر  .18

 و شاغلین تمام وقت (در صورت محاسبه امتیاز)   در بخش هاي طراحی و نظارتهیات مدیره ومدیرعامل اعضاي  حرفه ايتصویر سوابق  .19

مهندسی شخص براساس پروانه اشتغال به کار ( ت مدیره و شاغلینتصویر فرم خوداظهاري کارکرد شخص حقیقی مدیرعامل، اعضاي هیا . 20
 حقیقی)

 تصویرکاربرگ اعلام مشخصات محل، تجهیزات و امکانات شرکت .21

 تصویرفرم انصراف و تسویه از محل فعالیت هاي قبلی با تایید سازمان استان .22
 شرکت هیات مدیره و شاغلین ،مدیرعامل معتبر تصویر پشت و رو پروانه اشتغال به کار .23

  هیات مدیره و شاغلین) ل،(مدیرعامبراي کلیه اعضاء رو) وکارت ملی (پشت و تمامی صفحاتویر شناسنامه اتص .24
تاییدیه نماینده مدیرکل راه و شهرسازي استان و با  مورد نظر عوامل موثر بر تعیین صلاحیت ات مربوط بهامتیاز جدول محاسبهتصویر  .25

 نظام مهندسی استانرئیس سازمان 
  قانون مالیات هاي مستقیم 46ماده  11تصویر حق تمبر بند  .26
  تشکیل پرونده مالیاتی براي شرکت هاي تازه تاسیسگواهی تصویر مفاصا حساب مالیاتی یا  .27

  https://Spamak.mrud.ir:تخصصی صادرکننده مجوزدرگاه  نشانی
   مجوز: لازم براي صدوراستعلامات 

 اداره ثبت احوال -سازمان ثبت احوال کشور از  شاغل در شرکت یقیحق اشخاص کلیه یتیاطلاعات هو استعلام . 1
 )یاجتماع نیاداره کل تام - یاجتماع نی(سازمان تام مهیسابقه باستعلام  . 2
 )يو فناور قاتیعلوم، تحق(وزارت ی ها و موسسات آموزش عالاز دانشگاه یلیرك تحصااستعلام مد . 3
 اداره کل پست) - رانیا یاسلام يپست جمهور ی(شرکت ملی آدرس پستاستعلام  . 4
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شهرسازي  شهرسازي/ اداره کل راه و وزارت راه و ( نیو شاغل رهیمد أتیه ياعضا ،رعاملیپروانه اشتغال به کار معتبر مداستعلام  . 5
 استان)

 رانیا یاسلام يجمهور یرسم روزنامه - کشور یرسم روزنامه در سیتاس یآگه استعلام درج . 6
 املاك و اسناد ثبت کل اداره - کشور املاك و اسناد ثبت سازمانشرکت از  اساسنامهاستعلام  . 7
 املاك و اسناد ثبت کل اداره - کشور املاك و اسناد ثبت سازماناز  اجاره نامه ای تیاستعلام سند مالک .8
 سازمان امور مالیاتی  –گواهی تشکیل پرونده مالیاتی استعلام مفاصا حساب مالیاتی یا  .9

  حقوقی در سازمان نظام مهندسی ساختمان استانمعتبر استعلام عضویت  . 10
    کاري روز 30  :پس از تکمیل مدارك صدور مجوز نمدت زما

  سال 3ماه معادل  36 مدت اعتبار مجوز:
ضی از مدارك لازم جهت ه:نکت صورتی که اعتبار یک یا بع شتغال محدود به مدت معینی کمتر از  در  شند؛ مدت اعتبار پروانه  3صدور پروانه ا سال با

(در صورت ارائه تعهد محضري شرکت و اعضاي هیات مدیره شرکت  اشتغال با توجه به محدودیت هاي زمانی مدارك مذکور تعیین و درج خواهد شد.
  سال بلامانع است) 3ازات شرکت طی بازه زمانی سه ساله، صدور پروانه براي مدت سهامی خاص مبنی بر عدم هرگونه تغییر در ترکیب اعضا امتی

  ریال 15ر000ر000مبلغ  1403در سال  :(ریال) هزینه صدور مجوز  
  : آیین نامه 14ماده  شرکت طراح و ناظر شرایط لازم براي تمدید مجوز

  نداشتن شرایط تعلیق یا لغو .1
  پروانه اشتغال شرکت لازم براي تمدیدتکمیل مدارك و دارا بودن شرایط  .2

  مدارك لازم براي تمدید مجوز: 
ی پروانه اشتغال مذکور در سربرگ شرکت به مرجع صدور پروانه اشتغال، ممهور به مهر شرکت با امضاي مجاز متقاضبروز  درخواست ریتصو . 1

 شماره عضویت نظام مهندسی استان درج شده است.که در آن نام کامل مدیرعامل، شماره پروانه اشتغال و (مدیرعامل) شخص حقوقی 
  تصویر تاییدیه عضویت حقوقی معتبر از سازمان نظام مهندسی ساختمان استان .2
    آن ینسخه از صورتجلسه مجمع عموم کیشرکت منضم به  راتییتغ نیآخر یآگه ریتصو .3
به مرجع صدور پروانه اشتغال، با توجه به ربرگ شرکت روزنامه رسمی و تعهد محل شرکت در سدر آگهی تغییرات تصویر تعهد اعلام آخرین  . 4

 10و تبصره ذیل ماده  27/12/1396مورخ  02/100/302708رعایت مفاد بخشنامه تعارض منافع مصوب وزارت راه وشهرسازي، به شماره 
 آیین نامه اجرایی قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان

شخص حقوقی در مدت زمان اعتبار پروانه اشتغال موضوع شیوه نامه مورد اشاره  (درصورتیکهشرکت کارکرد یا کار سابقه  ریتصو .5
تفکیک به نام مالک، کد نوسازي، متراژ،  :شامل سیستمی شرکتکارکرد ارائه  نسبت به ارائه خدمات مهندسی اقدام نموده باشد)

(ثبت سریال برگه مهندس در مرجع صدور پروانه  ، گروه ساختمان، پیشرفت فیزیکی، تاریخ شروعبر اساس رشته ظرفیت و تعداد کار
  )ظرفیت شرکت، مجموع عملکرد سالانه شرکتو نحوه آزاد سازي قرارداد ، تاریخ اتمام ساختمان)

دستمال گردن بدون روتوش) براي خانمها  زیور آلات و، کروات، کلاه، زمینه سفید (بدون عینک با جدید 6*4 عکسبارگذاري  .6
 به کار شخص حقوقی پروانه اشتغال تمدیدهر بار براي  )حجاببا و قرص صورت مشخص 

(درآمد حاصل از سایر خدمات وزارت راه  IR٣٥٠١٠٠٠٠٤٠٠١٠٣٦٣٠٢٠٠٩٠٠١شبا شده به  زی(وار یبانک دیرس ریتصو . 7
  طبق مبلغ اعلامی وزارت راه و شهرسازي صدور مجوز نههزی خزانه بابتبه نام وشهرسازي) 

   مهیب سابقهتاییدیه  ریتصو .8
 (در صورت تغییر) تصویر تائیدیه آدرس وکد پستی جدید شرکت .9

 قانون مالیات هاي مستقیم 46ماده  11تصویر حق تمبر بند  .10
  یاتیحساب مال مفاصا ریتصو  . 11

  15ر000ر000مبلغ  1403در سال : مجوز دیتمد نهیهز
  

  يکار روز 30: پس از تکمیل مداركمجوز دیتمد برايمدت زمان لازم 
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   سال 3ماه معادل  36 اعتبار مجوز:مدت 
سال باشند؛ مدت اعتبار پروانه  3در صورتی که اعتبار یک یا بعضی از مدارك لازم جهت صدور پروانه اشتغال محدود به مدت معینی کمتر از  ه:نکت

محضري شرکت و اعضاي هیات مدیره شرکت اشتغال با توجه به محدودیت هاي زمانی مدارك مذکور تعیین و درج خواهد شد. (در صورت ارائه تعهد 
  سال بلامانع است) 3سهامی خاص مبنی بر عدم هرگونه تغییر در ترکیب اعضا امتیازات شرکت طی بازه زمانی سه ساله، صدور پروانه براي مدت 

  
  استعلامات لازم براي تمدید مجوز: 

   اداره ثبت احوال) -(سازمان ثبت احوال کشور شرکت شاغلینهویتی اشخاص اعم از مدیرعامل، هیات مدیره و اطلاعات استعلام  .1
 رانیا یاسلام يجمهور یرسم روزنامه - کشور یرسم روزنامه در آخرین تغییرات یآگهاستعلام  .2

 )یاجتماع نیاداره کل تام - یاجتماع نی(سازمان تام مهیسابقه باستعلام  .3

  )یاتیاداره کل امور مال -کشور  یاتی(سازمان امورمالی اتیمفاصا حساب مالاستعلام  .4

  و...):  جابجایی اشخاص و، (تغییر نام، تغییر محل فعالیتآیین نامه  14ماده  شرکت طراح و ناظرمجوز  تغییرشرایط لازم براي 
 توجه به نوع تغییر با آخرین تغییرات شرکت یآگهارائه  . 1
  (درصورت تغییر) مربوطرشته  در همان، ظرفیت و پایه پروانه اشتغال تیصلاحداراي  ی شخص/ اشخاصنیگزیجا . 2

  مجوز:  تغییرمدارك لازم براي 
 (درصورت تغییر) منضم به یک نسخه از صورتجلسه مجمع عمومی آن شرکت راتییتغ نیآخر یآگه ریتصو . 1
 (درصورت تغییر) تصویر تعهد اعلام آخرین آگهی روزنامه رسمی و تعهد محل شرکت در سربرگ شرکت . 2
  (درصورت تغییر) مجهت استعلا نیگزیجا تیصلاحداراي  شخص/ اشخاصمدارك  تصویر . 3
اشتغال مذکور در سربرگ شرکت به مرجع صدور پروانه اشتغال، ممهور به مهر شرکت با امضاي  وانهتصویر درخواست به روز متقاضی پر . 4

شماره پروانه اشتغال و شماره عضویت نظام مهندسی استان درج شده  که در آن نام کامل مدیرعامل،(مدیرعامل) مجاز شخص حقوقی 
 است.

 تصویر تاییدیه عضویت حقوقی معتبر از سازمان نظام مهندسی ساختمان استان . 5
(درآمد حاصل از سایر خدمات وزارت راه  IR٣٥٠١٠٠٠٠٤٠٠١٠٣٦٣٠٢٠٠٩٠٠١شبا شده به  زی(وار یبانک دیرس ریتصو . 6

  طبق مبلغ اعلامی وزارت راه و شهرسازي صدور مجوز نههزی بابتخزانه به نام وشهرسازي) 
 (براي شخص / اشخاص متغیر) تصویر فرم خود اظهاري تنظیمی در دفاتر اسناد رسمی با امضاي مجاز تعهد آور . 7
 تاییدیه مدارك و مستندات توسط نماینده مدیرکل راه و شهرسازي استان و رئیس سازمان نظام مهندسی استان .8
 قانون مالیات هاي مستقیم 46ماده  11ق تمبر بند تصویر ح . 9

  ی اتیمال حساب مفاصا ریتصو . 10
  ریال 15ر000ر000مبلغ  1403در سال مجوز: تغییر نهیهز

  کاري روز 30:  پس از تکمیل مدارك مجوز تغییر لازم براي مدت زمان
صدور پروانه  ه:نکت ضی از مدارك لازم جهت  صورتی که اعتبار یک یا بع شتغال محدود به مدت معینی کمتر از در  شند؛ مدت اعتبار پروانه  3ا سال با

(در صورت ارائه تعهد محضري شرکت و اعضاي هیات مدیره شرکت  اشتغال با توجه به محدودیت هاي زمانی مدارك مذکور تعیین و درج خواهد شد.
  سال بلامانع است) 3بازه زمانی سه ساله، صدور پروانه براي مدت سهامی خاص مبنی بر عدم هرگونه تغییر در ترکیب اعضا امتیازات شرکت طی 

  مجوز: تغییراستعلامات لازم براي 
 رانیا یاسلام يجمهور رسمی روزنامه –کشور  یدر روزنامه رسم آگهی تغییرات شخص/ اشخاص امتیاز آور . 1
   یاتیمال امور کل اداره - کشور یاتیمال امور سازمانی از اتیمال حساب مفاصا . 2
  و مستندات و شرایط احراز هیات مدیره و شاغلین توسط سازمان استانمدارك  استعلام . 3
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  :آیین نامه 14ماده ظراطراح و نشرکت  مجوز ارتقاءشرایط لازم براي 
 و اصلاحات بعدي آن کسب امتیاز بالاتر براساس دستورالعمل یاد شده -

  :  مجوزارتقاء مدارك لازم براي 
  احراز شرایط، ظرفیت و پایه پروانه اشتغال امتیاز آور جدید، جهت تیصلاحداراي  مدارك لازم شخص/ اشخاص تصویر . 1
 منضم به یک نسخه از صورتجلسه مجمع عمومی آن شرکت راتییتغ نیآخر یآگه ریتصو . 2
مرجع صدور پروانه اشتغال، با  بهدر سربرگ شرکت  کتتصویر تعهد اعلام آخرین آگهی روزنامه رسمی و تعهد محل شرکت در سربرگ شر . 3

و تبصره ذیل  27/12/1396مورخ  02/100/302708توجه به رعایت مفاد بخشنامه تعارض منافع مصوب وزارت راه وشهرسازي، به شماره 
 آیین نامه اجرایی قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان 10ماده 

 )راه و شهرسازي (پس از ابلاغ از سوي وزارت اعضاي هیات مدیره و مدیرعاملتصویر دوره هاي آموزشی ابلاغی وزارت راه وشهرسازي براي  . 4
(درآمد حاصل از سایر خدمات وزارت راه  IR٣٥٠١٠٠٠٠٤٠٠١٠٣٦٣٠٢٠٠٩٠٠١شبا شده به  زی(وار یبانک دیرس ریتصو . 5

  طبق مبلغ اعلامی وزارت راه و شهرسازي صدور مجوز نههزی خزانه بابتبه نام وشهرسازي) 
 مدارك و مستندات توسط نماینده مدیرکل راه و شهرسازي استان و رئیس سازمان نظام مهندسی استانتاییدیه  . 6
 قانون مالیات هاي مستقیم 46ماده  11تصویر حق تمبر بند  . 7
  یاتیمال حساب مفاصا ریتصو .8

  ریال 15ر000ر000مبلغ  1403در سال ارتقاء مجوز:  نهیهز
  کاري روز 30: تکمیل مدارك پس از ارتقاء مجوز لازم براي مدت زمان

شتغال محدود به مدت معینی کمتر از  ه:نکت صدور پروانه ا ضی از مدارك لازم جهت  صورتی که اعتبار یک یا بع شند؛ مدت اعتبار پروانه  3در  سال با
(در صورت ارائه تعهد محضري شرکت و اعضاي هیات مدیره شرکت  اشتغال با توجه به محدودیت هاي زمانی مدارك مذکور تعیین و درج خواهد شد.

  سال بلامانع است) 3سهامی خاص مبنی بر عدم هرگونه تغییر در ترکیب اعضا امتیازات شرکت طی بازه زمانی سه ساله، صدور پروانه براي مدت 
  استعلامات لازم براي ارتقاء مجوز: 

باتوجه به درج امتیاز متراژ  (کشور املاك و اسناد ثبت سازماناز  شرکت (محل جدید در صورت تغییر) اجاره نامه ای تیاستعلام سند مالک . 1
 املاك و اسناد ثبت کل اداره - )شرکت

 روزنامه رسمی جمهوري اسلامی ایران –آگهی تغییرات شخص/ اشخاص امتیاز آور جدید شرکت در روزنامه رسمی کشور  . 2
    یاتیمال امور کل اداره - کشور یاتیمال امور سازمانی از اتیمال حساب مفاصا . 3
  دسازمان نظام مهندسی استان حسب موراستعلام مدارك و مستندات شخص/ اشخاص امتیاز آور جدید توسط مرجع صدور پروانه اشتغال از . 4

  : آیین نامه 14شرکت طراح و ناظر ماده  براي تعلیق مجوز و موارد مربوطشرایط 
 زیراعتبار پروانه اشتغال معلق خواهد شد:حسب مورد در شرایط 

 .دارنده پروانه اشتغالفوت  .1
 تا زمانی که رفع حجر نشده باشد. دارنده پروانه اشتغالحجَر  .2
 عدم تمدید یا تجدید یا عدم پرداخت وجوه و عوارض مقرّر ظرف مدت یک ماه از تاریخ انقضاي مهلت. .3
به مجازاتی که کیفر تبعی آن  یا اعضاي هیات مدیره و یا سایر اعضاي شرکت دخیل در پرونده، محکومیت قطعی شرکت یا مدیرعامل .4

 محرومیت از حقوق اجتماعی باشد، تا انقضاي مدت محرومیت از حقوق اجتماعی.
یات مدیره و یا سایر یا اعضاي هدر صورتیکه شرکت یا مدیرعامل (کشور)رأي قطعی شوراي انتظامی استان یا شوراي انتظامی نظام مهندسی  .5

 ، به موجب محکوم به محرومیت از کار شود، در مدت محرومیت از کار. اعضاي شرکت دخیل در پرونده
  .آئین نامه اجرایی قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان) 23(براساس ماده  فقدان شرایط لازم در خصوص اشخاص حقوقی .6

  براي تعلیق مجوز:  لازممدارك 
  مدارك ذیل: یکی از دریافت
  .دارنده پروانه اشتغالفوت گواهی  .1
  .تا زمانی که رفع حجر نشده باشد دارنده پروانه اشتغال حجَرگواهی  .2
  مهلت. يانقضا خیماه از تار کیعدم پرداخت وجوه و عوارض مقرّر ظرف مدت  ای دیتجد ای دیتمد عدممستند  .3
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که  یبه مجازاتو یا سایر اعضاي شرکت دخیل در پرونده شرکت یا مدیرعامل یا اعضاي هیات مدیره  پروانه اشتغالی قطع تیمحکومي أر .4
  .یاز حقوق اجتماع تیمدت محروم يباشد، تا انقضا یاز حقوق اجتماع تیآن محروم یتبع فریک

یا اعضاي هیات مدیره  یا مدیرعامل شرکت کهیصورت دري قطعی صادره شوراي انتظامی استان یا شوراي انتظامی نظام مهندسی (کشور) أر .5
محکوم (کشور) که  ینظام مهندس یانتظام يشورا ایاستان  یانتظام يشورا یقطع يبه موجب رأو یا سایر اعضاي شرکت دخیل در پرونده 

  از کار.  تیاز کار شود، در مدت محروم تیبه محروم
  .نامه اجرایی قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان)آئین  23(براساس ماده  یلازم در خصوص اشخاص حقوق طیفقدان شرا .6

  :حسب مورد استعلامات لازم براي تعلیق مجوز
 اداره ثبت احوال -سازمان ثبت احوال کشور از  دارنده پروانه اشتغالفوت  یگواه .1
 از سازمان پزشکی قانونی کشور دارنده پروانه اشتغالحجَر  یگواه .2
 استانسازمان استان و انجمن انبوه سازي توسط گزارش مالی (وجوه و عوارض مقرر) گواهی  .3
 )کشور(از شوراي انتظامی استان و شوراي انتظامی نظام مهندسی رأي قطعی صادره استعلام  .4
پروانه و کنترل یا مرجع صدور  اعلام فقدان شرایط لازم درخصوص اشخاص حقوقی، توسط سازمان استان یا مرجع صدور پروانه اشتغال .5

 ساختمان
  :آیین نامه 14شرکت طراح و ناظر ماده  مجوزابطال  /براي لغو ربوطِشرایط م

  از سازمان استان یا اخراج از آنها  شخص حقوقی قطع عضویت .1
 (مالکیت صنعتی) سسات غیر تجاريؤاز اداره ثبت شرکت ها و م شرکتانحلال  .2
 6درجه شخص حقوقی به  استانی یا کشوري درخصوص محکومیتاعم از شوراي انتظامی صادره توسط رأي قطعی  .3
   آئین نامه اجرایی قانون) 10(موضوع تبصره ذیل ماده شخص حقوقی تغییرات اساسنامه یا ترکیب مدیران عدم اطلاع مرجع صادر کننده پروانه از  .4

  مجوز:  ابطال/براي لغو مربوطمدارك 
  یکی از مدارك ذیل: دریافت
  عضویت از سازمان استان یا اخراج از آنقطع مدارك دال بر  .1
 با تعیین وضعیت کارهاي در دست اقدام / تعهدات (مالکیت صنعتی) از اداره ثبت شرکت ها و موسسات غیر تجاري شرکتانحلال مدارك دال بر  .2
 6به درجه شرکت محکومیت اعم از استانی یا کشوري درخصوص  رأي قطعی شوراي انتظامی .3
تغییرات اساسنامه یا ترکیب مدیران شخص حقوقی از عدم اطلاع مدرك دریافتی مرجع صدور پروانه اشتغال به کار شخص حقوقی مبنی بر  .4

 آئین نامه اجرایی قانون) 10(موضوع تبصره ذیل ماده 
 نیآئ 23 مادهیت ترتیبات مندرج در تبصره رعا نکته : تعیین وضعیت کارهاي در دست اقدام و تعهدات شرکت توسط سازمان نظام مهندسی استان با

  و کنترل ساختمان یقانون نظام مهندس ینامه اجرائ
  مجوز: ابطال/استعلامات لازم براي لغو

 (کشور) استعلام از شوراي انتظامی استان و شوراي انتظامی نظام مهندسی . 1
 استعلام از سازمان استان در خصوص وضعیت عضویت شخص حقوقی . 2
 شرکت از اداره ثبت شرکت ها و موسسات غیر تجاري (یا مالکیت صنعتی)استعلام انحلال  . 3

 



آئین نامه اجرایی قانون نظام  11ماده  4تبصره مهندسی به کار پروانه اشتغال لغو  و، تعلیق رتغیی ،ارتقا ، تمدید،صدورراهنماي  -10
  حقوقی)شخص ( ساختمانمهندسی و کنترل 

  ایرانی/غیرایرانی  -حقیقی/حقوقی –وز جثبت محور(اعلانی)/تایید م
  )شخص حقوقی( آئین نامه اجرایی قانون نظام مهندسی وکنترل ساختمان 11 ماده 4 مهندسی تبصره به کار:پروانه اشتغال مجوز رسمی و اداري عنوان

  ه است.کل راه و شهرسازي استانها تفویض گردید اتبه ادارکه وزارت راه و شهرسازي (معاونت مسکن و ساختمان) : صادرکننده مجوز
مورخ  400/26333تشخیص صلاحیت شده اند، براساس شیوه نامه شماره اشخاص حقوقی که بوسیله سازمان برنامه و بودجه 

  ، حدود صلاحیت و ظرفیت اشتغال به کار ایشان تعیین می گردد.14/05/1383
   :آئین نامه اجرایی قانون 11ماده  4پروانه اشتغال به کار مهندسی تبصره  )مجوز(شرایط لازم براي صدور 

  استان ساختمان نظام مهندسیدر سازمان شخص حقوقی عضویت معتبر  .1
شاغل  . 2 ساختمان و  صلی  شته هاي ا سی در ر شتغال به کار مهند شخص حقوقی داراي پروانه ا ضاي هیات مدیره یا مدیران  حداقل دو نفر از اع

 باشند.(شرکت مذکور) تمام وقت در مشاور 
موضوع  انیصرفاً جهت متقاض يجمهور استیر و بودجه سازمان برنامهمورد درخواست از  يدر رشته/ رشته ها تیصلاح دییتأ یگواه داشتن . 3

 و کنترل ساختمان یقانون نظام مهندس یینامه اجرا نیآئ 11ماده  4تبصره 
ی پروانه اشتغال حقوقی بنام مهندسین مشاور با مدیریت مدیر عاملی که حداقل داراي پروانه اشتغال به کار مهندسی در یکی از رشته هاي اصل . 4

 ریت موضوع این قانون باشد. یا مرتبط یا مدی
سال نکته:  سفند ماه  شاور که قبل از ا سین م شرکت هاي مهند سازمان مدیریت و برنامه ریزي  1374مدیران عامل  سازمان برنامه و بودجه) در  )
 .نمی باشند 4بند مشمول  ؛تشخیص صلاحیت شده اند کشور

 تعیین می گردد. 14/05/1383مورخ  26333/400مطابق شیوه نامه شماره مذکور  حقوقی اشخاص کار به اشتغال ظرفیت و صلاحیت حدود . 5
 پروانه اشتغال  وحق تمبر پرداخت هزینه عوارض صدور . 6

    :مدارك لازم براي صدور مجوز
  شرکتاساسنامه  تصویر -1
 در روزنامه رسمی جمهوري اسلامی ایران  سیتاس یآگه تصویر -2
 از صورتجلسه مجمع عمومی آنآخرین آگهی تغییرات شرکت و یک نسخه تصویر  -3
ی پروانه اشتغال مذکور در سربرگ شرکت به مرجع صدور پروانه اشتغال، ممهور به مهر شرکت با امضاي مجاز متقاضبروز  درخواست ریتصو -4

 ست.که در آن نام کامل مدیرعامل، شماره پروانه اشتغال و شماره عضویت نظام مهندسی استان درج شده ا(مدیرعامل) شخص حقوقی 
 که حداقل دو نفر از اعضاي هیات مدیره یا مدیران شخص حقوقیبراي پروانه اشتغال به کار مهندسی در رشته هاي اصلی ساختمان تصویر  -5

 (شرکت مذکور) می باشند.شاغل تمام وقت در مشاور 
با توجه به صلاحیت شرکت مورد تقاضا، در رشته و پایه  حقوقیپروانه اشتغال به کار رشته و پایه براي دریافت هر عضویت یک مهندس در  - 6

 در بخش هاي طراحی، محاسبه و نظارت در هر رشته و پایه هاي مختلف.
با به مرجع صدور پروانه اشتغال،  تصویر تعهد شخص حقوقی طبق اعلام آخرین آگهی روزنامه رسمی و محل شرکت در سربرگ آن شرکت -7

و تبصره ذیل  27/12/1396مورخ  02/100/302708به شماره  راه وشهرسازي، رض منافع مصوب وزارتتوجه به رعایت مفاد بخشنامه تعا
 نظام مهندسی و کنترل ساختمان آیین نامه اجرایی قانون 10ماده 

  تصویر شناسنامه اعضاي هیات مدیره -8
 گواهی شناسه ملی شرکت از پایگاه اطلاعات اشخاص حقوقی  تصویر -9

 شرکت ياقتصاد کدکارت  ریتصو -10
 در سازمان نظام مهندسی ساختمان استان  شرکتمعتبر شخص حقوقی گواهی عضویت  تصویر -11
خانم ها قرص  يآلات و دستمال گردن و برا وریز ،کراوات، کلاه نک،ی(بدون ع دیسف نهیزم جدید مدیرعامل با یرنگ 6*4عکس  بارگذاري -12

 تغال مذکوربراي صدور پروانه اشصورت مشخص و با حجاب کامل بدون روتوش) 
 (درآمد حاصل از سایر خدمات وزارت راه IR٣٥٠١٠٠٠٠٤٠٠١٠٣٦٣٠٢٠٠٩٠٠١شبا شده به  زی(وار یبانک دیرس ریتصو -13

  طبق مبلغ اعلامی وزارت راه و شهرسازي صدور مجوز نههزی خزانه بابتبه نام وشهرسازي) 
 شرکت در دفاتر اسناد رسمی با امضاي مجاز تعهد آوردر  شاغلین نیمه وقت بودن یا تمام وقتمبنی بر شاغل تکمیل فرم خوداظهاري  -14

  ن شرکت در سازمان نظام مهندسی استان الزامی است.یشاغل و یت معتبر اعضاي هیات مدیره، مدیرعاملعضوه: نکت



  شرکتشرکت بر اساس انطباق با لیست بیمه کارهاي تمام وقت یا مدیران  اعضاي هیأت مدیره مهیب سابقه ریتصو -15
 اشتغال در صورت دارا بودن پروانه شرکتن یو شاغل، شرکا رهیمد أتیه ياعضا ،رعاملیپروانه اشتغال به کار معتبر مد ریتصو -16
 سازمان برنامه و بودجهمورد درخواست از  يرشته هایا  در رشته تیصلاح دییتأ یگواه ریتصو -17
  قانون مالیات هاي مستقیم 46ماده  11تصویر حق تمبر بند  -18
  یاتیمال حساب مفاصا ریتصو -19
   ir.mrud.spamak://http :تخصصی صادرکننده مجوزدرگاه  نشانی

   مجوز: رولازم براي صداستعلامات 
 رانیا یاسلام يجمهور یرسم روزنامه - کشور یرسم روزنامه در سیتاس یآگهاستعلام  -1
  کشور یاتیمال امور سازمان - ییدارا و ياقتصاد امور وزارتی از اتیمال مفاصا حساب یگواه -2
 یاجتماع نیاداره کل تام - یاجتماع نیسازمان تاماز شرکت اقدام شده منطبق با کارهاي  مهیسابقه باستعلام  -3
 اداره کل پست - رانیا یاسلام يپست جمهور یشرکت ملی از آدرس پستاستعلام  -4
 استعلام عضویت در سازمان نظام مهندسی ساختمان استان  -5
 استعلام از سازمان برنامه و بودجه درخصوص گواهی تایید صلاحیت شرکت  - 6
 

    کاري روز 30  :از زمان تکمیل مداركپس  صدور مجوز نمدت زما
   سال 3 مدت اعتبار مجوز:

سال باشند؛ مدت اعتبار پروانه  3صدور پروانه اشتغال محدود به مدت معینی کمتر از در صورتی که اعتبار یک یا بعضی از مدارك لازم جهت  تبصره:
(در صورت ارائه تعهد محضري شرکت و اعضاي هیات مدیره شرکت  اشتغال با توجه به محدودیت هاي زمانی مدارك مذکور تعیین و درج خواهد شد.

  سال بلامانع است) 3زات شرکت طی بازه زمانی سه ساله، صدور پروانه براي مدت سهامی خاص مبنی بر عدم هرگونه تغییر در ترکیب اعضا امتیا
   ریال 15ر000ر000مبلغ  1403در سال  :(ریال) هزینه صدور مجوز

  : آئین نامه اجرایی قانون 11ماده  4پروانه اشتغال به کار مهندسی تبصره ) مجوز(شرایط لازم براي تمدید 
  نداشتن شرایط تعلیق یا لغو -1
  پروانه اشتغال صدورلازم براي شرایط  تکمیل مدارك و -2

  مدارك لازم براي تمدید مجوز: 
 ، (درصورت تغییر)آخرین آگهی تغییرات شرکت و یک نسخه از صورتجلسه مجمع عمومی آنتصویر  -3
 گواهی عضویت معتبر حقوقی از سازمان نظام مهندسی استان -4
مذکور در سربرگ شرکت به مرجع صدور پروانه اشتغال، ممهور به مهر شرکت با امضاي مجاز ی پروانه اشتغال متقاضبروز  درخواست ریتصو -5

 شخص حقوقی که در آن نام کامل مدیرعامل، شماره پروانه اشتغال و شماره عضویت نظام مهندسی استان درج شده است.
خانم ها قرص  يآلات و دستمال گردن و برا وریز ،کراوات، کلاه نک،ی(بدون ع دیسف نهیزم جدید مدیرعامل با یرنگ 6*4عکس  بارگذاري - 6

 براي تمدید پروانه اشتغال مذکورصورت مشخص و با حجاب کامل بدون روتوش) 
شهرسازي)  درآمد حاصل از سایر خدمات وزارت راه و IR٣٥٠١٠٠٠٠٤٠٠١٠٣٦٣٠٢٠٠٩٠٠١شبا شده به  زی(وار یبانک دیرس ریتصو -7

 صدور مجوز نههزی خزانه بابتبه نام 
 شرکت داراي پروانه اشتغال اعضاي هیأت مدیره مهیب سابقه ریتصو -8
(درصورتیکه شخص حقوقی در مدت زمان اعتبار پروانه اشتغال موضوع شیوه نامه مورد اشاره شرکت کارکرد یا کار سابقه  ریتصو -9

به تفکیک نام مالک، کد نوسازي، متراژ،  :شامل سیستمی شرکتکارکرد ارائه  نسبت به ارائه خدمات مهندسی اقدام نموده باشد)
(ثبت سریال برگه مهندس در مرجع صدور پروانه  ، گروه ساختمان، پیشرفت فیزیکی، تاریخ شروعبر اساس رشته ظرفیت و تعداد کار

  )ظرفیت شرکت، مجموع عملکرد سالانه شرکتو نحوه آزاد سازي قرارداد ، تاریخ اتمام ساختمان)
 قانون مالیات هاي مستقیم 46ماده  11تصویر حق تمبر بند  -10
با توجه به رعایت مفاد به مرجع صدور پروانه اشتغال،  تصویر تعهد اعلام آخرین آگهی روزنامه رسمی و تعهد محل شرکت در سربرگ شرکت -11

صوب وزارت شنامه تعارض منافع م سازي، بخ شهر شماره  راه و صره ذیل ماده  27/12/1396مورخ  02/100/302708به  آیین نامه  10و تب
 نظام مهندسی و کنترل ساختمان اجرایی قانون

 یا اجاره نامه رسمی به نام مدیرعامل یا اعضاي هیات مدیره تیسند مالک ریتصو -12
  یاتیحساب مال مفاصا ریتصو -13



   ریال 15ر000ر000مبلغ  1403در سال : مجوز دیتمد نهیهز
   سال 3 مدت اعتبار مجوز:

سال باشند؛ مدت اعتبار پروانه  3صدور پروانه اشتغال محدود به مدت معینی کمتر از در صورتی که اعتبار یک یا بعضی از مدارك لازم جهت  تبصره:
(در صورت ارائه تعهد محضري شرکت و اعضاي هیات مدیره شرکت  اشتغال با توجه به محدودیت هاي زمانی مدارك مذکور تعیین و درج خواهد شد.

  سال بلامانع است) 3زات شرکت طی بازه زمانی سه ساله، صدور پروانه براي مدت سهامی خاص مبنی بر عدم هرگونه تغییر در ترکیب اعضا امتیا
  استعلامات لازم براي تمدید مجوز: 

 (در صورت تغییر) رانیا یاسلام يجمهور یرسم روزنامه - کشور یرسم روزنامه در آخرین تغییرات شرکت یآگه ) 1
(در صورت  رانیا یاسلام يجمهور یرسم روزنامه - در سربرگ آن تصویر تعهد اعلام آخرین آگهی روزنامه رسمی و تعهد محل شرکت  ) 2

 تغییر)
 یاجتماع نیتام کل اداره - یاجتماع نیتام سازماناز  قدام شدهمنطبق با کارهاي ا مهیب ابقوساستعلام  ) 3
  یاتیمال امور کل اداره - کشور یاتیمال امور سازمانی از اتیمال حساب مفاصا  ) 4

تغییر نام، تغییر محل اعم از  (آئین نامه اجرایی قانون  11ماده  4پروانه اشتغال به کار مهندسی تبصره )مجوز(تغییر شرایط لازم براي 
  ): جابجایی اشخاص و... فعالیت و

  مربوطدر رشته فرد متغیر شرایط ، ظرفیت و پایه پروانه اشتغال متناسب با تیصلاحداراي  ی شخص/ اشخاصنیگزیجا -1
  مجوز:  تغییرمدارك لازم براي 

 ت (در صورت تغییر)شرک نام رییبرگ درخواست تغ /شرکت تیمحل فعال رییبرگ درخواست تغتصویر کار -2
  (در صورت تغییر) بررسی شرایط احرازجهت  نیگزیجا تیصلاحداراي  شخص/ اشخاصمدارك  هیارائه کل -3
 صورت تغییر) (درمنضم به یک نسخه از صورتجلسه مجمع عمومی آن شرکت راتییتغ نیآخر یآگه ریتصو -4
 (در صورت تغییر) تصویر تعهد اعلام آخرین آگهی روزنامه رسمی و تعهد محل شرکت در سربرگ شرکت -5
خانم ها قرص  يآلات و دستمال گردن و برا وریز ،کراوات، کلاه نک،ی(بدون ع دیسف نهیزم جدید مدیرعامل با یرنگ 6*4عکس  بارگذاري - 6

 براي تمدید پروانه اشتغال مذکورصورت مشخص و با حجاب کامل بدون روتوش) 
(درآمد حاصل از سایر خدمات وزارت راه وشهرسازي)  IR٣٥٠١٠٠٠٠٤٠٠١٠٣٦٣٠٢٠٠٩٠٠١شبا شده به  زی(وار یبانک دیرس ریتصو -7

  صدور مجوز نههزی خزانه بابتبه نام 
 قانون مالیات هاي مستقیم 46ماده  11تصویر حق تمبر بند  -8
 یاتیمال حساب مفاصا ریتصو - 9

   ریال 15ر000ر000مبلغ  1403در سال مجوز:  تغییر نهیهز
   سال 3 مدت اعتبار مجوز:

سال باشند؛ مدت اعتبار پروانه  3صدور پروانه اشتغال محدود به مدت معینی کمتر از در صورتی که اعتبار یک یا بعضی از مدارك لازم جهت  تبصره:
(در صورت ارائه تعهد محضري شرکت و اعضاي هیات مدیره شرکت  اشتغال با توجه به محدودیت هاي زمانی مدارك مذکور تعیین و درج خواهد شد.

  سال بلامانع است) 3زات شرکت طی بازه زمانی سه ساله، صدور پروانه براي مدت سهامی خاص مبنی بر عدم هرگونه تغییر در ترکیب اعضا امتیا
  مجوز: تغییراستعلامات لازم براي 

 روزنامه رسمی جمهوري اسلامی ایران  -استعلام تغییر نام یا تغییر در اساسنامه شرکت در روزنامه رسمی کشور -1
 رانیا یاسلام يجمهور رسمی روزنامه –کشور  یدر روزنامه رسم اشخاص امتیاز آور آگهی تغییرات شخص/ -2
   یاتیمال امور کل اداره - کشور یاتیمال امور سازمانی از اتیمال حساب مفاصا -3
  سازمان استان توسط ایگزینج تیصلاحداراي  شخص/ اشخاصو شرایط احراز  و مستندات مدارك استعلام -4



افزایش پایه و اعم از ( آئین نامه اجرایی قانون  11ماده  4پروانه اشتغال به کار مهندسی تبصره  )مجوز( ارتقاءشرایط لازم براي 
  ...):حدود صلاحیت اشخاص و 

  براي ارتقاء شرکتو مدارك لازم داشتن شرایط  -1
  مجوز:  ارتقاءمدارك لازم براي 

  بررسی شرایط احراز، ظرفیت و پایه پروانه اشتغال امتیاز آور جدید، جهت تیصلاحداراي  ارائه مدارك لازم شخص/ اشخاص -2
(درصورتیکه شخص حقوقی در مدت زمان اعتبار پروانه اشتغال موضوع شیوه نامه مورد اشاره شرکت کارکرد یا کار سابقه  ریتصو -3

به تفکیک نام مالک، کد نوسازي، متراژ،  :شامل سیستمی شرکتکارکرد ارائه  نسبت به ارائه خدمات مهندسی اقدام نموده باشد)
(ثبت سریال برگه مهندس در مرجع صدور پروانه  ، گروه ساختمان، پیشرفت فیزیکی، تاریخ شروعبر اساس رشته ظرفیت و تعداد کار

  )ظرفیت شرکت، مجموع عملکرد سالانه شرکتو نحوه آزاد سازي قرارداد ، تاریخ اتمام ساختمان)
 منضم به یک نسخه از صورتجلسه مجمع عمومی آن شرکت راتییتغ نیآخر یآگه ریتصو -4
 تصویر تعهد اعلام آخرین آگهی روزنامه رسمی و تعهد محل شرکت در سربرگ شرکت -5
خانم ها قرص  يآلات و دستمال گردن و برا وریز ،کراوات، کلاه نک،ی(بدون ع دیسف نهیزم جدید مدیرعامل با یرنگ 6*4عکس  بارگذاري - 6

 براي تمدید پروانه اشتغال مذکورصورت مشخص و با حجاب کامل بدون روتوش) 
(درآمد حاصل از سایر خدمات وزارت راه وشهرسازي)  IR٣٥٠١٠٠٠٠٤٠٠١٠٣٦٣٠٢٠٠٩٠٠١شبا شده به  زی(وار یبانک دیرس ریتصو -7

  صدور مجوز نههزی خزانه بابتبه نام 
 ن مالیات هاي مستقیمقانو 46ماده  11تصویر حق تمبر بند  -8
  یاتیمال حساب مفاصا ریتصو - 9

   ریال 15ر000ر000مبلغ  1403در سال مجوز:  ارتقاء نهیهز

   سال 3 مدت اعتبار مجوز:
سال باشند؛ مدت اعتبار پروانه  3صدور پروانه اشتغال محدود به مدت معینی کمتر از در صورتی که اعتبار یک یا بعضی از مدارك لازم جهت  تبصره:

(در صورت ارائه تعهد محضري شرکت و اعضاي هیات مدیره شرکت  اشتغال با توجه به محدودیت هاي زمانی مدارك مذکور تعیین و درج خواهد شد.
  سال بلامانع است) 3زات شرکت طی بازه زمانی سه ساله، صدور پروانه براي مدت سهامی خاص مبنی بر عدم هرگونه تغییر در ترکیب اعضا امتیا

  مجوز:  ارتقاءاستعلامات لازم براي 
 روزنامه رسمی جمهوري اسلامی ایران –آگهی تغییرات شخص/ اشخاص امتیاز آور جدید شرکت در روزنامه رسمی کشور  -1
    یاتیمال امور کل اداره - کشور یاتیمال امور سازمانی از اتیمال حساب مفاصا -2
  توسط سازمان استان استعلام مدارك و مستندات شخص/ اشخاص امتیاز آور جدید اعم از پروانه اشتغال و... - 3

(توسط مرجع : آئین نامه اجرایی قانون 11ماده  4پروانه اشتغال به کار مهندسی تبصره  )مجوز(تعلیق  رايب ربوطمو موارد شرایط 
  صدور پروانه اشتغال)

  حسب مورد در شرایط زیراعتبار پروانه اشتغال معلق خواهد شد:
  دارنده پروانه اشتغال.فوت  . 1
  تا زمانی که رفع حجر نشده باشد. پروانه اشتغالدارنده حجَر  . 2
  عدم تمدید یا تجدید یا عدم پرداخت وجوه و عوارض مقرّر ظرف مدت یک ماه از تاریخ انقضاي مهلت. . 3
از حقوق اجتماعی باشد، به مجازاتی که کیفر تبعی آن محرومیت ه، شرکت دخیل در پروند عضايمحکومیت قطعی شرکت یا مدیرعامل یا اعضاي هیات مدیره و یا سایر ا . 4

   تا انقضاي مدت محرومیت از حقوق اجتماعی.
ضاي رأي قطعی شوراي انتظامی استان یا شوراي انتظامی نظام مهندسی (کشور) در صورتیکه شرکت یا مدیرعامل یا اعضاي هیات مدیره و یا سایر اع . 5

  محرومیت از کار.شرکت دخیل در پرونده، به موجب محکوم به محرومیت از کار شود، در مدت 
  آئین نامه اجرائی قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان) 23(بر اساس ماده فقدان شرایط لازم در خصوص اشخاص حقوقی . 6

  رك لازم براي تعلیق مجوز: امد
  از مدارك ذیل: یکی دریافت
 دارنده پروانه اشتغال.فوت گواهی  . 1
 که رفع حجر نشده باشد. یتا زمان دارنده حجَرگواهی  . 2



 مهلت. يانقضا خیماه از تار کیعدم پرداخت وجوه و عوارض مقررّ ظرف مدت  ای دیتجد ای دیتمد عدممستند  . 3
 تیآن محروم یتبع فریکه ک یبه مجازاتشرکت دخیل در پرونده  عضايشرکت یا مدیرعامل یا اعضاي هیات مدیره و یا سایر اپروانه اشتغال  یقطع تیمحکومرأي  . 4

 .یاز حقوق اجتماع تیمدت محروم يتا انقضاباشد،  یاز حقوق اجتماع
شرکت یا مدیرعامل یا اعضاي هیات مدیره و یا سایر  کهیصورت دررأي قطعی صادره شوراي انتظامی استان یا شوراي انتظامی نظام مهندسی (کشور)  . 5

 از کار.  تیدر مدت محروم محکوم به محرومیت از کار شود، به موجبشرکت دخیل در پرونده  عضايا
 آئین نامه اجرائی قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان) 23(موضوع مادهمدارك دال بر فقدان شرایط لازم در خصوص اشخاص حقوقی  . 6

  :حسب مورد استعلامات لازم براي تعلیق مجوز
 اداره ثبت احوال -سازمان ثبت احوال کشور از  دارنده پروانه اشتغالفوت  یگواه . 1
 سازمان پزشکی قانونی کشوراز  دارندهحَجر  یگواه . 2
 گواهی گزارش مالی (وجوه و عوارض مقرر) توسط سازمان استان . 3
  استعلام از شوراي انتظامی استان و شوراي انتظامی نظام مهندسی . 4
صدور مرجع سازمان برنامه و بودجه یا یا  توسط سازمان استان یا مرجع صدور پروانه اشتغال ؛فقدان شرایط لازم در خصوص اشخاص حقوقی اعلام . 5

  نترل ساختمانپروانه و ک
  :آئین نامه اجرایی قانون 11ماده  4پروانه اشتغال به کار مهندسی تبصره ) مجوز( ابطال/براي لغو مربوطشرایط 

  هاقطع عضویت شخص حقوقی از سازمان استان یا اخراج از آن . 1
 موسسات غیر تجاري (مالکیت صنعتی)اداره ثبت شرکت ها و  ازشرکت  انحلال . 2
 6درجه به یا مدیرعامل آن  اعم از استانی یا کشوري درخصوص محکومیت شرکت ي قطعی شوراي انتظامیأر . 3
 آئین نامه اجرایی قانون 10(موضوع تبصره ذیل ماده تغییرات اساسنامه یا ترکیب مدیران شخص حقوقی مرجع صادرکننده پروانه از عدم اطلاع  . 4

 )و کنترل ساختمان یندسنظام مه
  براي لغو/ابطال مجوز:  رك مربوطِامد

 یکی از مدارك ذیل:دریافت 
  استان یا اخراج از آنسازمان دال بر قطع عضویت از  مدارك . 1
  اداره ثبت شرکت ها و موسسات غیر تجاري (مالکیت صنعتی) ازشرکت  مدارك دال بر انحلال . 2
 6درجه  بهیا مدیرعامل آن  کشوري درخصوص محکومیت شرکت اعم از استانی یا رأي قطعی شوراي انتظامی . 3
 تغییرات اساسنامه یا ترکیب مدیران شخص حقوقیاز عدم اطلاع  مبنی برمرجع صدور پروانه اشتغال شخص حقوقی  مدرك دریافتی . 4

 نیآئ 23 مادهرتیبات مندرج در تبصره رعایت ت نکته : تعیین وضعیت کارهاي در دست اقدام و تعهدات شرکت توسط سازمان نظام مهندسی استان با
  و کنترل ساختمان یقانون نظام مهندس ینامه اجرائ

  مجوز: ابطال/ستعلامات لازم براي لغوا
 (کشور) استعلام از شوراي انتظامی استان و شوراي انتظامی نظام مهندسی . 1
 استعلام از سازمان استان در خصوص وضعیت عضویت شخص حقوقی . 2
  شرکت از اداره ثبت شرکت ها و موسسات غیر تجاري (یا مالکیت صنعتی)استعلام انحلال  . 3
 از سازمان استان و اداره کل راه و شهرسازي از عدم اطلاع تغییرات اساسنامه یا ترکیب مدیران شخص حقوقی پس از ظرف زمانی یکماه استعلام . 4
 یقانون نظام مهندس ینامه اجرائ نیآئ 23 مادهتبصره (موضوع  و تعهدات شرکت دست اقدام استعلام از سازمان استان در خصوص وضعیت کارهاي در . 5

 و کنترل ساختمان)
  از سازمان امور مالیاتیمفاصا حساب مالیاتی استعلام  . 6

 
 


