
«  مانساختفنی شناسنامه »آموزش 

اقآفنرم افزاری  شرکت 

.  پس از وارد کردن نام کاربری و رمز عبور وارد داشبود خود می شوید
.روی آن کلیک کنیدساختمان فنی برای ورود به شناسنامه 



در این چند ستون اطلاعات مربوط به ملک را مشاهده 
.می کنید

اطلاعات مربوط به مالک در این چند ستون قابل 
.مشاهده است

، و صفحه پروژه ها می شوید که اطلاعات مربوط به مالک، ملکسپس وارد 
.وضعیت تکمیل اطلاعات پروژه ها در آن لیست شده است

اقآفنرم افزاری  شرکت 



.  شویدمی« تکمیل دفترچه»وارد بخش « عملیات»از کلیک روی گزینه مورد نظر در ستون پس  
.استقسمت آمده  این بخش های مختلف دفترچه در  دسترسی های سریع به 

اقآفنرم افزاری  شرکت 



.این قسمت آمده استمالک و همچنین میزان تکمیل جداول اطلاعاتی در  ملک و مشخصات کلی :  دفترچهمشخصات 

.نیدپس از تکمیل آنها، می توانید دفترچه را به سازمان  ارسال ک. اطلاعاتی استدفترچه و جداول  تکمیل این قسمت مربوط به :   جداول اطلاعاتی

.پرونده های بررسی شده، در انتظار بررسی و برگشت داده شده را در این قسمت می توانید مشاهده کنید:   وضعیت دفترچه

.نیدهای مورد نظرتان را به دفترچه ضمیمه کاز این قسمت می توانید فایل :   پیوست ها

.  دهیددسترسی های مورد نظرتان را به جانشین خود بدر این قسمت می توانید : ارجاع به جانشین

.در این قسمت می توانید مشاهده کنیدسوابق ارسال های خود به سازمان را :   سوابق ارسال

:استستون دسترسی های سریع، دارای بخش های زیر  
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اقآفنرم افزاری  شرکت 



.در این قسمت اطلاعات ملک و مالک نمایش داده می شود: کلی مشخصات  

مشخصات دفترچه 1

دو مشخصات کلی دفترچه به صورت پیش فرض در سمت چپ صفحه باز می شود که شامل
:استوضعیت تکمیل دفترچه و  کلیمشخصاتبخش 

اقآفنرم افزاری  شرکت 



.  دارددر این بخش، نقش شما در پروژه و اطلاعات مربوط به جداولی که باید به سازمان ارسال شود قرار: دفترچه تکمیل وضعیت 
به تعداد کل جداول، جداولی که توسط شما تکمیل شده اند، جدول هایی که در انتظار تکمیل شما هستند، بخش هایی که: ازجمله
.شده اند و بخش هایی که ارسال نشده اندارسال سازمان  

اقآفنرم افزاری  شرکت 



.  نیدتعیین کفیلترهای موجود را براساس جداول نحوه نمایش در اینجا می توانید

اقآفنرم افزاری  شرکت 

اطلاعاتیجداول   2



این از  
می توانید قسمت 
را ویرایش اطلاعات 

.و تکمیل کنید

دارای مشخصاتی از قبیل شماره جدول، عنوان، نوع جداول اطلاعاتی : اطلاعاتیجداول  مشخصات 
.ت، بخشی که هر جدول به آن مربوط است، وضعیت هر جدول و گزینه ویرایش اسهر جدولدسترسی به 

اقآفنرم افزاری  شرکت 



ونهبرای نمیک جدول شیوه تکمیل اطلاعات 

اقآفنرم افزاری  شرکت 



. ودپس از کلیک روی گزینه ذخیره اطلاعات، این پنجره باز می ش

اقآفنرم افزاری  شرکت 



.اشدبا تکمیل تمام جداول اطلاعاتی، دفترچه آماده ارسال به سازمان می ب

اقآفنرم افزاری  شرکت 
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.ل کنیدقبل از ارسال نهایی دفترچه به سازمان باید اطلاعات نهایی را تکمی

اقآفنرم افزاری  شرکت 



مقنظام مهنسی استان سازمان 

:نددر ادامه روند ارسال اطلاعات به سازمان، پنجره های زیر به ترتیب باز می شو
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اقآفنرم افزاری  شرکت 



.ی کندبا ارسال اطلاعات به سازمان، وضعیت نمودار و اطلاعات مربوط به بخش وضعیت دفترچه تغییر م

اقآفنرم افزاری  شرکت 



این ستون، بخش های مختلف دفترچه را   
.  نمایش می دهد

تکرار یک بخش نشان دهنده آن است که  به آن -
.بخش، بیش از یک مهندس دسترسی دارد

(مانند بخش سازه در شکل)

ستون نشان دهنده وضعیت این 
بخش های مختلف در فرآیند بررسی

.سازمان است

ر این ستون وضعیت اظهارنظدر  
و ارسال اطلاعات به سازمان 

.توسط مهندس مربوطه قرار دارد

اقآفنرم افزاری  شرکت 

هوضعیت دفترچ 3

.نمایی کلی از دفترچه را در این قسمت می توانید مشاهده  کنید



مسیر قرار انتخاب 
تیپیوسگرفتن فایل های 

فایل های نمونه 
پیوستی

: افزودن پیوستگزینه  
از این قسمت می توانید فایل های مورد

.نظرتان را به پرونده پیوست کنید

اقآفنرم افزاری  شرکت 

پیوست ها 4

وانید اگر بخواهید فایل خاصی را به دفترچه ضمیمه کنید، از این قسمت می ت
.این فایل می تواند عکس، متن یا هر چیز دیگری باشد. اقدام کنید



.ز می شود، پنجره های زیر به ترتیب باافزودن پیوستکلیک روی گزینه  با

1

این گزینه کلیک کنیدروی  

2

مورد نظرتان را از رویفایل 
ید سیستم خود انتخاب کن

.را بزنیدopenو گزینه 

3

.زنیدفایل این گزینه را ببرای پیوست 

اقآفنرم افزاری  شرکت 

فایل  پیوستی در 
.دیده می شوداینجا 



روی پس از انتخاب موارد دسترسی، 
.یدکلیک کنذخیره دسترسی ها گزینه 

اقآفنرم افزاری  شرکت 

ه گزینه ذخیر 
دسترسی ها

ارجاع به جانشین 5

قابلیت واگذاری بعضی از گزینه ارجاع به جانشین 
دسترسی ها را برای مشاهده، ویرایش و ارسال اطلاعات 
.بخش های مختلف، به مهندس جانشین شما می دهد



:پروژه های واگذار شده
.این صفحه پروژه های واگذارشده به جانشین را نمایش می دهد

ال ویرایش و ارسباشد، امکان شده داده ارسالاگر به جانشین دسترسی  
.وجود داردسازمان  تا قبل از تأیید توسط جانشین 

اقآفنرم افزاری  شرکت 



ر این ستون وضعیت اظهارنظدر  
و ارسال اطلاعات به سازمان 

.توسط شما قرار دارد

ستون نشان دهنده وضعیت این 
بخش های مختلف در فرآیند بررسی 

.سازمان است

مشاهدهگزینه 
جزییات

.داده می شودنمایش شما، مربوط به بخش های این صفحه، وضعیت ارسال اطلاعات در  

اقآفنرم افزاری  شرکت 

.باشدتاییدنشده ممکن است بخشی توسط سازمان  
سازمانبهمجددا  رادفترچهوکنیدتکمیلرامربوطهجداولدوبارهاگر

الارسوضعیتمی توانیدکهمی شودبازجدولدرجدیدسطریکنید،ارسال
(شکلدرسازهبخشمانند).کنیدمشاهدهجدیدسطردررا

سوابق ارسال 6



یات در جدول سوابق ارسال می توانید جزیگزینه هابا کلیک روی  
.نظر سازمان را مشاهده کنید

این بخش نشان دهنده وضعیت
. فرآیند بررسی سازمان است

د، اگر بخشی از سوی سازمان تأیید نشده باش
توضیحات سازمان درباره عدم تأیید را در این 

.بخش مشاهده خواهید کرد

اقآفنرم افزاری  شرکت 



:  ودزمانی که بخش هایی از دفترچه توسط سازمان تأیید نشود، اطلاعات به صورت زیر نمایش داده می ش

اقآفنرم افزاری  شرکت 


